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SZAMVITELI POLITIKA




. A SZAMVITELI POLITIKA ELVEI



A szamwviteli politika alapelvei

A szamviteli politika célja, hogy az Egyesulet olyan szamviteli rendszert
mikodtessen, amely alapjan megbizhaté és valds informacidkat tartalmazé
beszamol6 allithatd O0ssze, tovabba amely szamviteli rendszer egyidejileg a
vezetdi dontések szamara is hasznalhato informcaios bazissal szolgal.

A szamviteli politika és a szamlarend meg kell felelien a Szamviteli Torvény, az
ado- és tarsadalombiztositasi jogszabalyok, és mas, az Egyesulet gazdalkodasat
érinté jogszabalyok elGirasainak, tovabba az Egyesullet adottsagainak,
korulményeinek, mikodési sajatossagainak.

Az Egyesiilet gazdalkodasa

Az Egyesllet gazdalkodasanak alapja az Egyesulet Kozgyllése altal elfogadott
éves gazdalkodasi terv. Az Egyesllet gazdalkodasara a Kormany 350/2011. (XII.
30.) rendelete az iranyado.

A szamviteli rendszer

Az Egyesulet szamviteli rendszere magaban foglalja az allam altal eldirt és az
Egyesilet mikddési szukségleteinek megfelelé beszamold-jelentéseket, az
ezekre vonatkozo6 elveket, el6irasokat és informacidkat, az eszkdzok és forrasok
értékelésének szabalyait, a f6kdnyvi kdonyvelési szamlak rendszerét és a rajuk
vonatkozé Altalanos és sajatos konyvelési szabalyokat, mddszereket
(szamlarend, szamlatlikor), a kapcsolodé és a fékonyv adatait alatamasztd
analitikus nyilvantartasokat, a munka alapjaul szolgalé szamitdégépes
feldolgozasi rendszert, a dokumentacios és ellenérzési modszereket.

A szamviteli rendszert ugy kell kialakitani, hogy eleget tegyen az altalanos
szamviteli elveknek: a gazdalkodas folytonossaga, a teljesség, a valddisag, a
vilagossag, a kovetkezetesség, a folytonossag, az dsszemérés, az dvatossag, a
bruttd elszamolas, az egyedi értékelés,az idbbeli elhatarolas, a tartalom
els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség és a koltség-haszon
0sszevetése elvének.

Az egyestilet szamviteli rendje meg kell feleljen a 224/200. (X11.19.) és 350/2011.
(XI11.30.) Kormanyrendeletben foglalt szabalyoknak.

A kbnyvvezetés mddja és rendje

Az Egyesulet kdnyvvezetésében a kettds konyvvitelt alkalmazza. A kdnyvek
vezetése forintban, magyar nyelven torténik.

A Kkoltségek elszamolasara az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain kerul
sor. Az Egyesulet masodlagos koltségelszamolast nem készit.



A konyvvelés soran gyuljtékdédok hasznalataval biztositani kell a bevételek és
rafoditasok esetében egyarant a konyvelt 6sszegek finanszirozasi forrasok és
kdzhasznu célok szerinti elkulonithetdéségét és visszakereshetbségét.

Az Egyesulet kdnyvveinek vezetéseét és beszamolojanak elkészitését a Tarsasag
szakképzett, erre voantkozé jogositvanyokkal rendelkezé kdnyveldje végzi.

Az Egyesulet szamviteli tevékenységéért az EInok a felels.
A beszamolo6 formdja és a beszamolé készités idépontja

Az Egyesllet kdzhasznu egyszerisitett éves beszamolét készit a targyévrol. A
beszamolé forduldnapja targyév december 31-e, a mérlegkészités idépontja a
targyévet kovetd év 150. napja, de legkésébb targyévet kdveté év majus 31-e.

Az Egyesullet egy uUzleti év alatt — a Sztv. 11.s szakasz (1) bekezdésének
megfeleléen - a januar 1-t6l azazt kovetd december 31-ig tarté idészakot érti,
amely megegyezik a naptari évvel.

A beszamolasi kbtelezettség

Az Egyesulet Kbzhasznu egyszersitett éves beszamolot, a 224/2000. (XII. 19.)
altal meghatarozott szerkezetben és legalabb az el6irt részletezésben,
bizonylatokkal alatdmasztott, szabalyszerlien vezetett kettés konyvvitel adatai
alapjan, vilagos és attekinthet6 formaban koteles elkésziteni.

A Kbzhasznu egyszerUsitett éves beszamolo részei:
e Egyszerisitett mérleg
e Kdzhasznu eredménykimutatas
¢ Kiegészité jelentés

Az Egyesulet konyvvizsgalatra nem kotelezett.

A beszamold kdzzétételének modja: Az Orszagos Birdsagi Hivatalnak torténd
benyujtassal, a beszamolo6t elfogado taggydlés kivonata csatolasaval.

Az Eqyszerlsitett mérleqg formaja, tartalma

A mérleg tartalmara vonatkozé, a Szamv. tv. 101-103. §-aiban, foglalt
eldirasokat kell alkalmazni. A mérlegben a sajat toke indulétékébdl,
tékevaltozasbdl, lekotott tartalékbdl, értekelési tartalékbdl, targyévi eredmény
kdzhasznu tevékenysegbdl és targyévi eredmény vallalkozasi tevekenységbdl
all.

Az Egyesulet az ajandékként, hagyatékként, Egyesuleti célra torténd
felajanlasként — térités nélkil — kapott eszkdzdket, ha az atadd jogi személy,
akkor a konyv szerinti értéken, ha maganszemély, akkor felajanlasi értéken az
indulétékével szemben veszi allomanyba.



Tokevaltozasként kell kimutatni

— az Egyestileti célu tevékenység eredményet,

— avallalkozasi tevékenység adozott eredményet,

— az alapitdé rendelkezése szerint a vagyonként atadott pénzeszkdzt vagy
térités nelkil kapott eszk6zOk raszorultak részére torténd juttatasat.

A Sztv. 18. szakasz (3) bekezdése szerint a koOzzétett mérlegben és
eredménykimutatasban kulon oszlopban kell szerepelnie az ellen6rzés és
onellenérzés altal beszamoléval lezart évekkel kapcsolatban feltart, a szamviteli
politika alapjan jelentésnek minésulé médositéd tételeknek. Ennek az oszlopnak a
feltintetésére csak akkor kerul sor, ha az aktualis beszamol6 ide tartozé
O0sszeget tartalmaz.

Az Kbzhasznu eredménykimutatas formaja, tartalma

Az Egyesilet az egyszerUsitett éves beszamolé kézhasznu
eredménykimutatasat a 224/2000. (XI1.19.) Korm. rendelet 2.sz. mellékletének
megfeleléen késziti el.

Az eredménykimutatasban mind a bevételek, mind a rafoditdsok kozott
elktlonitve kell kimutatni a koézhasznu és a vallalkozasi tevékenységhez
kapcsolodd osszegeket. A képzddott eredmény bemutatdsaban is a fenti
megbontast kell érvényesiteni.

A Kiegészit6 jelentés formaja, tartalma

Az Egyesllet a Kiegészit6 jelentését a Sztv. 88- 94 szakaszaban meghatarozott
elvek és tartalom, valamint a civil szervezetek beszamolasi kotelezettségének
egyes szabalyait meghatarozé 350/2011. (XI1.30.) Kormanyrendelet elbirasai
szerint késziti el. A Kiegészitd jelentésbe azokat a szamszer( adatokat és
szOveges magyarazatokat kell felvenni, amelyek az Egyesulet vagyoni
helyzetének, mikodése eredményének valdés és megbizhatd szukségesek. A
Kiegészit6 jelentés kiemelten mutatia be az Egyesulet kozhasznu
tevékenységéhez tartozo informaciokat.

A kiegészité jelentésnek a Magyar ILIAS Koézosség Egyesiletre jellemz6,
sajatsagos elemei az alabbiak.

Kiegészité melléklet (a gazdalkodas szamadatairdl)
- Mérlegsorok magyarazata, ezen belul:
- Targyi eszk6zok és Immaterialis javak bekerulési érteke és konyv szerinti
ertéke
- Beruhazasok megoszlasa az uzleti évben
- Kovetelések részletezetése
- Pénzeszk6zok megoszlasa
- Sajat téke megoszlasa
- Kotelezettségek részletezése



- Eredménykimutatas magyarazata, ezen belll:
- Tagdijpevételek megoszlasa
- Koltségek (Alaptevékenységhez kapcsolodo raforditasok) részlezetése

- Az értékcsokkenési leiras részletez6 kimutatasa
- Jellemz6 mutatészamok

A kiegészité melléklet részeként az Egyesulet szOveges jelentést és tablazatos
formatumu Koézhasznusagi mellékletet készit, melyben bemutatja:

— Az Egyeslulet altal végzett kdzhasznu tevékenységeket,

— A kdézhasznu tevékenységek f6 célcsoportjait és eredményeit,

— A kdzhasznu jogallas megallapitdsahoz szikséges adatokat és mutatdkat,
melyek alkalmasak az anyagi eréforrasok és a tarsadalmi tamogatottsag
bemutatasara.

A Kobzhasznusagi mellékletet tartalmazza valamennyi jogszabalyban
meghatarozott informaciot, de kilondsen:

— A vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatasat,

— A k6zhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasat,

— A vezet6 tisztségviselbknek nyujtott juttatasok Osszegét és a juttatasban
részesuld vezetd tisztségviselbk felsorolasat.

A kiegészité melléklet ezen felll az alabbi tablazatos kimutatasokat tartalmazza:
— Kimutatas a koltségvetési tamogatas felhasznalasardl;
— Kimutatas a vagyon felhasznalasardl;
— Kimutatas a cél szerinti juttatasokrol;
— Kimutatas a kapott tamogatasokrol;
— Kimutatas a vezetd tisztségviselOknek nyujtott juttatasokrol.

A nyilvantartasok rendszere és a kényvviteli zarlat

Az Egyesulet az alabbi analitikus nyilvantartasokat vezeti:
— Pénztarkonyv,
— Tagdij-nyilvantartas,
— Bejov6 szamlak nyilvantartasa,
— Kimen6 szamlak nyilvantartasa,
— Targyi eszk6zok nyilvantartasa,
— Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa.

Az Egyesitilet f6konyvi kdnyvelése szamitogépen torténik.

A valddisag és teljesség elvét a konyvelési feladasok soran is érvényesiteni kell.
Kdényvelni csak dokumentalt bizonylatok alapjan szabad, a bizonylati fegyelem
betartasaval. F6konyvi feladas kizarélag pénztari bizonylatokon, banki
pénzforgalmi kivonatokon, szallitéi szamlakon, valamint sorszammal és
alatamasztd mellékletekkel ellatott vegyes feladasi bizonylatokon térténhet.

A valddisag elvének megfeleléen meghatarozott idénként a nyilvantartasokban
szerepl6 adatok helyességét ellendrizni, a fékdnyvet az analitikaval 6sszevetni



és egyezOséguket biztositani kell. Az egyeztetést legalabb minden
meérlegkészités el6tt el kell végezni.

A beszamol6 Osszeallitasa az éves zarlatra épull, amely magaban foglalja az
éves rendez0 tételek elszamolasat, a zarlati egyeztetések elvégzését, a f6koynvi
szamlak atrendezését és a fékonyvi kivonat 6sszeallitasat. Az éves zaro kivonat
elkészitése utan torténik meg a fékonyvi kartonak kinyomtatasa illetve az
archivalas az okbdl, hogy az adatok a késdbbiekben ellenbrizhetbek legyenek.

A szamlakeret és a szamlarend

Az Egyesulet a Sztv. 160. szakasza alapjan kialakitotta a szamlakeretét
(szamlatukrét). A konyvvezetés soran az Egyesulet nem hasznalja a 6-7.
szamlaosztaly szamlait.

A szamlakeret aktualizalasa folyamatos, az Egyestlet tevékenységével egyutt
valtozik.

Az Egyesulet a Sztv. 161. szakasza alapjan kialakitotta a szamlarendjét. A
szamlarend tartalmazza minden alkalamzasra kerllé szamla szamijelét és
megnevezeését, tovabba tartalmat, ha az a megnevezésbdl egyértelmiien nem
kovetkezik; a szamlat érint6 gazdasagi események és  azok
szamlakapcsolatainak a megnevezését, valamint az analitikus nyilvantartasokkal
és az alatamaszté bizonylatokkal vald kapcsolatokat.

Koényvelési bizonylatok

Az Egyesulet a Sztv. 167. szakasza szerint csak a sajat nevére szo6lo
bizonylatokat veszi fel a kdnyveibe. A koynvelési bizonylaton szerepel a
torvényben meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeken tul a koynvviteli
szamlakra toérténd hivatkozas (kontirozas) is.

A konyvelési tételek a kontirozas illetve a bizonylat szama, datuma alapjan
mindenkor egyértelmien visszakereshet6k kell legyenek.

A kontirozas a Tartozik és Kovetel fé6konyvi szamlak szamainak a bizonylaton
torténd rogzitéset jelenti. A rogzités kézi uton, piros szinnel torténik.

A konyvelésben az Egyesulet hivatkozik a bizonylat keltére és szamara.
A mérlegtételek értékelésének és besorolasanak alapelvei

A mérlegtételek értékelésénél a tevékenység folytatasanak és a folytonossag
elvének megfeleléen kell eljarni. A naptari év nyitdbmérlegében szerepl6
adatoknak meg kell egyezni az el6z6 évi zaromérleg megfelelé adataival. Az
el6z6 eévi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek csak akkor
valtoztathaték meg, ha a valtoztatast el6idézé tényezbk tartdsnak, legalabb egy
even tulinak mindsulnek. Ez esetben a valtozast el6idézd tényezbket és azok
hatasait az éves konyvvizsgalat soran rogziteni kell.



Amennyiben egy eszkéz hasznalata, rendeltetés megvaltozik, akkor a
valtozasnak megfeleléen az eszkoz besoralasat is meg kell valtoztatni. Az
eszk6zOk besorolasaban azok hasznalati célja és mddja a mérvadé.

A targyi eszk6zok, immaterialis javak és készletek értékelése és
amortizacojuk elszamolasanak médjai

Az Egyesuletnek sajat termelési készletei és sajat elballitasu targyi eszkozei
nincsenek, vasarolt egy éven bellul elhasznalédd eszkozeit beszerzéskor
koltségkeént elszamolja, az egy éven tul elhasznalodd targyi és immaterialis
eszkOzeit beszerzési értéken nyilvantartasba veszi. Ennek megfeleléen a
bekerulési érték minden esetben a beszerzési értéknek felel meg. Az aktivalas
id6épontja altalaban a beszerzés datumaval esik egybe.

A targyi eszkdzok és immaterialis javak eszmei és fizikai elhasznaldédasanak,
értékik csokkenésének megfeleléen értékcsokkenési leirast kell elszamolni.
Alapelv, hogy az 100e Ft alatti egyedi beszerzési értékli eszkdzoket
beszerzéskor teljes 0Osszegben kell értékcsOkkenésként elszamolni, az
értékhatar feletti eszkdzokre pedig f6 szabalyként a Tarsasagi ado torvényben
meghatarozott linearis amortizacios normak érvényesek. Az elszamolt
amortizaciot jelentésen meghaladé mértékl elhasznalddas esetén terven fellli
értékcsokkenés szamolhato el, beleértve minden olyan elhasznalédast, amely a
mérleg forduldnapjan meglévd eszkodzoket érinti, a mérlegkészités napjaig
ténylegesen bekovetkezett és ismertté valt. Az Egyesllet ugyanezen
eszk6zokkel kapcsolatban értékhelyesbitést azok a gazdalkodasaban képviselt
relative csekély jelentbsége és az Ovatossag elvének ezen a terlleten
kiemelked6é fontossaggal érvényesitendd elve miatt nem szamol el (emiatt
értékelési tartaléka sem keletkezik).

A piaci érték meghatarozasakor — ha erre sor kerul — azonos tipusu, életkoru és
allapotu eszkdzOk Ujrabeszerzési arat kell figyelembe venni, az eszkdz
forgalmazéja vagy forgalmazéi altal katalogusban, hirdetésben vagy
ajanlattételben kozolt érték, vagy szakértbi értékbecslés alapjan. A piaci értékre
torténd helyesbitést a konyvvizsgalonak jova kell hagynia. Az érték nélkuli
eszkozoket selejtezésig a 0-as szamlaosztalyban nyilvan kell tartani.

A beszerzési érték tartalmara, az értékcsokkenésre, valamint a nyilvantartasokra
vonatkozo részletes szabalyokat a szamlarend magyarazat 1. szamlaosztaly |.
Immaterialis javak és Il. Targyi eszk6zok fejezetei foglaljak magukban.

Részesedések, értékpapirok és pénzeszk6zok szambavétele

Az Egyesllet értékpapir-vagyonnal nem rendelkezik, befektetéseit lekotott
betétben tartja.

Az Egyesulet deviza pénzeszk6zOokkel nem rendelkezik. A forintos a konyvekben
szerepl6 értéken kell kimutatni.



Kovetelések és kotelezettségek elszamolasa

Az Egyeslulet csak a jogszerlen fennalld, teljesitett s elfogadott koveteléseket
mutaja ki konyveiben. A devizaban keletkezett kovetelések és kotelezettségek
nyilvantartasara a szamlavezet6 pénzintézet aktualis deviza-vételi és deviza-
eladasi arfolyamainak atlagan torténik meg. Amennyiben a devizaban keletkezett
kotelezettség kiegyenlitésére a szamla kiadllitdsanak napjan, bankkartyas
fizetéssel sor kerul, a kotelezettség értékét a bank altal a fizetésre alkalmazott
arfolyammal kell konyvelni.

Idébeli elhatarolasokat az Egyersulet olyan, a mérlegkészitésig tudomasara juto,
a targyévi tevékenységeével Osszefluggd és eredményét befolyasold tétekkel
kapcsolatban végez. Szallitd szamlak esetében targyévet érint6 tételnek mindésul
minden olyan beszerzés vagy szolgaltatas, melynek teljesitése szerz6dés és
szamla szerint a targyévben megtortént.

Az Egyesiilet sajat tékéje
A Sajat tbke elemeit a Sztv. 35-40. szakasza alapjan kdnyv szerinti értéken értékelik.

Céltartalékot az Egyesulet nem képez.

Bevételek és raforditasok, szokasos és rendkiviili tételek elkiilonitése,
tartos, lényeges és jelentés 6sszegek meghatarozasa

Az Osszemérhetfség elvének megfeleléen szokasos mértéken fellli (rendkivuli)
raforditasnak és bevételnek mindsllnek — a Sztv. altal tételesen megszabott
eseteken felll — azok a tételek, melyek nem illesztheték az Egyesulet szokasos
tevékenysége keretébe tartozénak, mint példaul a behajthatatlanna valt
kovetelések és befektetések leirasa, eszkdzok ellopasaval, eltinésével és elemi
karral kapcsolatos tételek.

Ellen6rzés, onellenérzés altal feltart moédositas jelentésnek mindsll, ha
meghaladja a moédositas altal érintett év mérlegfé6sszegének egy szazalékat
vagy az 100 ezer forintot, illetve, ha azt annak gazdasagi tartalma, az érintett
eszk6zok és forrasok egyedi sajatossagai alapjan az EInok jelentésnek mindsiti.

A rendkivuli tételek jelentés eredményhatasanak a kuszobértékét az uzleti év
mérleg szerinti eredményénak 30 szazalékaban hatarozzuk meg.

A Szamviteli Térvény 15. szakasz (14) bekezdése szerint lényegesnek mindsul
minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamolot felhasznalok dontéseit. A Iényegesség elve elsGsorban a Kozgyllés
szamara készitett beszamold jelentés szoveges értékelésekor, a beszamolok egyes
sorainak magyarazataban, részletezésében érvényesul.

Az Egyesulet értelmezésében tartésnak az egy évet meghaladd idészak
tekintendd.



11.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
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Jelen Szamlarend és Szamlatukér az alairas napjan |ép hatalyba, de
rendelkezéseit visszamendleg 2011. januar 25-t6l kell alkalmazni.

A Szamlarend és Szamlatukor kizarélag az Magyar ILIAS Kozosség Egyestulet
részére készult.

A Szamlarend hatalyba Iépése utan bekdvetkezett jogszabalyi valtozasokat
értelemszertien figyelembe kell venni és a Szamlarend folyamatos
karbantartasardl gondoskodni kell.

Budapest, 2011. november 11.

Keresztes Jozsef

konyvelb
Jovahagyom:
Budai Attila
Elndk
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11.2. SZAMLATUKOR
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1. SZAMLAOSZTALY — BEFEKTETETT ESZKOZOK

11
113
119
1193

13
131
139
1391
14
141
149
1491

15
151

3. SZAMLAOSZTALY - KOVETELESEK ES PENZUGYI ESZKOZOK

Immaterialis javak

Szoftverek

Immaterialis javak értékcsbkkenése
Szoftverek értékcsokkenése

Miiszaki gépek, berendezések, felszerelések
Szamitogépek

Miiszaki gépek, berendezések, felszerelések
értékcsokkenése

Szamitdgépek értékcsokkenése

Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek
Irodai felszerelés

Egyéb berendezések, gépek, jarmiivek
értékcsokkenése

Irodai felszerelés értékcsokkenése

Beruhazasok, felljitasok
Beruhazasok

ES AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK

31
311

36
361
369

38

381
384

39

Vevokovetelések
Belféldi vevok

Egyéb kovetelések
Tagdijkbvetelések
Egyéb kovetelések
Pénzeszko6zok

Pénztar
Elszamolasi betétszamla

Aktiv id6ébeli elhatarolas
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4. SZAMLAOSZTALY - FORRASOK (PASSZIVAK)

41 Sajat toke
411 Indulé toke
413 Tékevaltozas
418 Targyévi eredmény kézhasznu tevékenységbol
419 Targyevi eredmény vallalkozasi tevékenysegbél
44 Hosszu lejaratu kotelezettségek
45 Rovid lejaratu kotelezettségek
454 Belfoldi szallitok
455 Kiilféldi szallitok
46 Adétartozasok
47 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
479 Egyéb rovid lejaratu kotelezettség
49 Mérlegszamlak
491 Nyitomérleg szamla
492 Zaromérleg szamla
493 Targyeévi kbzhasznu eredmény szamla
494 Targyeévi vallalkozasi eredmény szamla

5. SZAMLAOSZTALY — KOLTSEGNEMEK

51 Anyagjellegi raforditasok
5121 Nyomtatvany, irodaszer
5124 Jogi és ugyviteli koltségek
5125 Kommunikacios koltségek
5128 Szamitdégépes anyagkoltség
5129 Egyéb szolgaltatasok koltségei
55 Ertékcsokkenési leiras
551 Terv szerinti értékcsdkkenési leiras
552 Kis értékii targyi eszk6z6k értékcsokkenési leirasa
56 Egyéb koltségek
561 Bankkoltség
562 Biztositasi dijak
563 llleték, hatésagi dij
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8. SZAMLAOSZTALY — RAFORDITASOK

86
863
864

Egyéb raforditasok
Késedelmi kamatok

AdOK, illetékek, jarulékok

9. SZAMLAOSZTALY — BEVETELEK

91-92

91
911
912

92

97
971

Koézhasznu tevékenység bevételei
Tagdijbevételek

Tagdijbevételek maganszamélyektol
Tagdijbevételek szervezetekt6l

Kapott tamogatasok

Pénziigyi miiveletek bevételei
Kapott bankkamat
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11.3. SZAMLAREND MAGYARAZAT
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1. SZAMLAOSZTALY - BEFEKTETETT ESZKOZOK

A Szamlaosztaly tartalmazza az Egyesulet tulajdonaban 1év6 befektetett
eszkozoket.

A befektetett eszk6zok az Egyesulet tevékenységét tartdosan, legalabb egy éven
tul szolgaljak. Kozéjuk tartoznak a szellemi termékek (szoftverek) és targyi
eszk6zok. Az Egyesuletnek pénzugyi befektetései nincsenek.

A befektetett eszk6zok f6bb csoportjai:

l. Immaterialis javak

11 Immaterialis javak

Il. Tarqyi Eszkozok

13 Miszaki gépek, berendezések, felszerelések
14 Egyéb berendezések, gépek, jarmivek
15 Beuhazasok, felujitasok

l. IMMATERIALIS JAVAK

Az immateridlis javak kdzé azokat a nem anyagi eszk6zdket soroljuk, amelyek
kozvetlenul és tartésan, vagyis egy éven tul szolgaljak az Egyesulet
tevékenységét. Az immaterialis javak kozul az Egyesuletnél a szellemi termékek
fordulhatnak el6.

A szellemi termékek az Egyesilletnél olyan szoftverek, részben az
alaptevékenységet részben az lgyvitelt tamogatjak.

A szoftverek bekerllésének alapbizonylata kils6é szamla. Vezérelv, hogy a
100.000 forint egyedi beszerzési érték alatti és rovid hasznalati idejl szoftverek
beszerzéskor teljes értékben értékcsokkenési leirasként kerulnek elszamolasra,
de az analitikus nyilvantartasban elhasznalédasukig ezeket is nyilvan kell tartani.

A szellemi termékek (szoftverek) értékcsdokkenésének meghatarozasa mindig
egyedileg torténik, a fajtajanak és annak ismeretében, hogy elérelathatéan
mennyi ideig szolgaljak az Alapitvany tevékenységét. A szoftverek atlagosan
szamitott elhasznalddasi ideje 5 év, a leiras linearisan torténik.

A szoftverek értékcsOkkenési leirasa nulla maradvanyértékre térténik.
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Analitikus nyilvantartas:

Az immateriadlis javakrol a fékonyvi szamlakkal megegyez6 analitikus
nyilvantartast kell vezetni. Az analitikus nyilvantartasban és a f6konyvi
konyvelésben nyilvantartott bruttd értéket és az értékcsokkenési leiras értekét a
konyvviteli zarlatkor és a mérlegkészités el6tt egyeztetni kell. Az analitikus
nyilvantartas vezetésével gondoskodni kell arrél, hogy az aktualis allomany
barmely idépontban ellenérizhetd legyen.

Il. TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszk6zok olyan materidlis vagyontargyak, melyek az Egyesulet
tevékenységét kdozvetve vagy kozvetlenul, tartésan - legaldbb egy éven tul -
szolgaljak, és ez id6 alatt fokozatosan vesztik el értékuket. A targyi eszkdzok
hasznalati idejét és tulajdonsagait figyelembe véve ide kell sorolni az
ingatlanokat, gépeket, berendezéseket, felszereléseket és jarmiveket.

Vezérelv, hogy a 100.000 forint egyedi beszerzési érték alatti és rovid hasznalati
idejd targyi eszkdzoket beszerzéskor teljes értékben értékcsdkkenési leirasként
kerllnek elszamolasra, de az analitikus nyilvantartasban elhasznalédasukig
ezeket is nyilvan kell tartani.

A targyi eszk6zok értékét (bruttd értékét) a beszerzési érték hatarozza meg.

Beszerzési érték az a raforditas, mely az eszk6z megszerzése, létesitése,
Uzembe helyezése érdekében az Uzembe helyezésig felmerul, és az
eszkozokhoz egyedileg hozzakapcsolhato. A beszerzési ar az engedményekkel
csOkkentett, felarakkal novelt vételarat, a szallitasi, alapozasi, szerelési, lzembe
helyezési, beszerzéssel kapcsolatok kozvetitdi koltségeket, az
Uzembehelyezésig az eszkd6z megszerzésével kapcsolatban felmerilt biztositasi
dijat és hitelkamatot, a vamkoltséget és egyéb vamkoltségen kivuli vamterheket,
a beszerzéshez kapcsolodd adodkat, koztik a vissza nem igényelhet6 altalanos
forgalmi adét, a fizetett illetékeket és hatdésagi dijakat.

A targyi eszk6zok értékcsokkenését az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbél
adodd élettartama, fizikai elhasznaldodasa és erkdlcsi avulasa figyelembe
vételével kell megtervezni, és az Uzembe helyezéstdl alkalmazni.

Ertékcsokkenési leirast az (izembehelyezés napjatdl a kiselejtezés, illetve
ertékesités napjaig lehet elszamolni. Ha az Uzembe helyezés, kiselejtezés vagy
ertékesités évkozben valdsul meg, akkor az értékcsokkenési leiras 0sszegét
aranyosan kell kiszamitani arra az id6szakra, amig az adott eszkdz allomanyban
van. Az értékcsOkkenési leirast a befektetett eszkdzok bruttd értékére vetitve
negyedévente szamolja el a koltségek kozott.
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Az értékcsokkenés 0sszegét az analitikus nyilvantartasban targyi eszk6zonkeént
ki kell szamitani és fel kell tintetni.

Vezérelv, hogy az alkalmazott leirasi kulcsokat a Tarsasagi ado torvény 1.
szamu mellékletében meghatarozottak alapjan kell szamitani.

A szamitogépek és szamitastechnikai eszkdzok értékcsokkenési leirasa nulla
maradvanyértékre torténik, mas eszkozoknél a maradvanyérték megallitasa
egyedi mérlegelés targya.

A tervezett leirast meghalado, terven feluli értékcsokkenést kell a targyi
eszkdzoknél elszamolni akkor, ha a targyi eszkoz értéke tartésan lecsokken,
mert a targyi eszkdz feleslegessé valt, vagy megrongalas, megsemmisulés
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhaté. Az érték
csokkentését oly mértékig kell végrehajtani, hogy a targyi eszkdoz a
hasznalhatosaganak megfelelé értéken szerepelien a mérlegben. Az
értékcsokkenést csak addig lehet elszamolni, amig az eszkdzok netto értéke a 0-
t el nem érte, a 0-n tuli leiras tilos. Teljesen leirt targyi eszkdzt selejtezésig bruttd
értéken és azonos 6sszegl értékcsokkenéssel kell nyilvantartani.

Az Egyesulet értelmezésében beruhazas minden targyi eszkdéz, vagy
immateridlis jészag vasarlasa, létesitése, valamint a meglévd targyi eszkdz
bdvitésével, atalakitasaval, élettartamanak noévelésével Osszefiggd munkak,
tovabba az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga helyreallitasat szolgald
feltjitasi munkak koltségei. Minden beruhazast a Beruhazasok szamlaval
szemben kell kdnyvelni.

Analitikus nyilvantartas:

Az targyi eszkdzokrél a fékonyvi szamlakkal megegyezd analitikus nyilvantartast
kell vezetni. Az analitikus nyilvantartasban és a fékdnyvi konyvelésben
nyilvantartott bruttd értéket és az értékcsokkenési leiras értékét a konyvviteli
zarlatkor és a meérlegkészités el6tt egyeztetni kell. Az analitikus nyilvantartas
vezetésével gondoskodni kell arrdl, hogy az aktualis allomany barmely
idépontban ellenérizhetd legyen.
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3. SZAMLAOSZTALY - KOVETELESEK ES PENZUGY!
ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

Kbovetelések a kulonféle szallitasi, vallalkozasi szolgaltatasi és egyéb
szerz6désekbdl jogszerlen eredd, pénzformaban kifejezett fizetési igények,
amelyeket az Egyesulet mar teljesitett és - a masik fél altal elfogadott - elismert
teljesitéséhez kapcsolddnak.

A fentieken tul a szamlaosztaly az Egyesuletnek szallitokkal, munkavallalokkal,
adohatésaggal és egyéb partnerekkel szembeni kdveteléseinek elszamolasara,
a pénzugyi eszkdzok, tovabba az egyéb elszamolasok (pl.: el6legek), valamint
az aktiv id6beli elhatarolasok kimutatasara szolgal.

A kovetelések, pénzugyi eszk6zok és aktiv iddbeli elhatarolasok fébb csoportjai:

l. Kovetelések

31 Vevd kovetelések
36 Egyéb kovetelések

Il. Pénziiqyi eszk6zok

38 Pénzlgyi eszkdzok

lll. Aktiv id6beli elhatarolasok

39 Aktiv id6beli elhatarolasok

KOVETELESEK

31 Vevokovetelések

A szamalcsoport a vevBkovetelések (kOvetelések aruszallitasbol és
szolgaltatasbdl) kimutatasara szolgal. A vevékoveteléset a szamlazott, a vevd
altal elismert 6sszegben kell kimutatni.

A vevé altal el nem ismert, valamint peresitett kovetelések a mérlegben nem,
csak az analitikus nyilvantartasokban szerepelnek.

A devizaban kiallitott szamlak nyilvantartasara a szamlavezetd pénzintézet
aktualis deviza-vételi és deviza-eladasi arfolyamainak atlagat kell alkalmazni.
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Analitikus nyilvantartas:

A vevbkovetelésekrdl a fékonyvi szamlakkal megegyezd analitikus nyilvantartast
kell vezetni.

36 Egyéb kovetelések

Az egyeéb kovetelések tartalmazzak az Egyestlet és kilonféle partnerei (pl.
tagok, maganszemélyek, addhatosag) kozotti, mashova be nem sorolt aktiv
pénzugyi elszamolasokat.

A szamlacsoportban kell kimutatni még a kétes koveteléseket, a rovid lejaratu,
kolcsdnadott pénzeszkdzoket, valamint a kulonféle egyéb koveteléseket.

PENZUGYI ESZKOZOK

A pénzeszkozok a készpénz és a bankbetétek értékét foglaljak magukban. A
pénztari és banskzamlaforgalom egyarant forintban bonyolédik, emiatt a
devizakészletek értékelésére nem kerul sor.

A bankszamlak fbékyonvi nyilvantartasat bankszamlanként kulon-kulon kell
vezetni.

Az atvezetési szamlakon a bankszamlak és a hazipénztar, illetve a bankszamlak
egymas kozti forgalmat kell keresztilvezetni. A konyvelési idészakok zarasa
utan az atvezetési szamlakon egyenleg nem lehet.

Az Egyesllet a bankkartyaval torténé kifizetéseket a banszamla-forgalom
keretében tartja nyilvan.

Analitikus nyilvantartas:

A készpénzes (pénztari) forgalomrdl a vallalkozas analitikus nyilvantartast vezet.
A vonatkozé rendelkezések szerint a hazipénztarban csak a pénzellatas céljara
a pénzintézetnél rendelkezésre all6 pénzeszkozokbdél felvett, tovabba a
hazipénztarba készpénzben bevételezett 0Osszegek tarthatok. A pénztar
kezelésénél és minden egyéb kérdésben a Pénzkezelési és Hazipénztari
Szabalyzat el6irasai a mérvadoak.

Az atvezetéseket azok relacidja szerint (készpénzfelvétel és -betét, forrasok

koézti pénzmozgas, devizakonverzid) mas-mas atvezetési szamlara Kkell
konyvelni.
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AKTIiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Az idbdbeli elhatarolas a targyév realis raforditasainak és bevételeinek
szembeallitasara szolgald helyesbité konyvelés. Ezzel érhetd el, hogy az adott
id6szak raforditasai az adott id6szakot illet6 bevételekkel aranyosan keruljenek
elszamolasra. Az aktiv id6beli elhatarolasok az idébeli elhatarolasoknak az a
csoportja, amely az Alapitvany eredményét noveli.

Aktiv idébeli elhatarolasként szamolandd el minden olyan a targyévben
keletkezett és elszamolt raforditas, amely részben vagy egészben a fordulénapot
kovetd évet terheli. Ezek kdzé tartoznak az eléfizetési dijak, valamint az elére
fizetett bérleti és biztositasi lizing dijak.

Aktiv id6beli elhatarolasként szamoland6é el minden olyan bevétel, amely a
targyévet illeti, de csak a mérleg fordulénapja utan realizalhaté. Ezek kdzé
tartoznak a bankbetétek utan jard, de december 31-ig jova nem irt kamatok.

Az aktiv id6ébeli elhatarolasokat december 31-i datummal kell a fékonyvi

szamlakra konyvelni, majd januar 1-én nyitas utani rendezé tételként nullara le
kell irni az elhatarolaskor kdnyvelt ellenszamlaval szemben.
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4. SZAMLAOSZTALY — FORRASOK (PASSZIVAK)

E szamlaosztaly tartalmazza az Egyesulet eszkdzeinek sajat és idegen forrasait.
Ennek megfelelben itt kell kimutatni a sajat tokét, a tbkevaltozast, a hosszu és
rovid lejaratu kotelezettségeket.

A forrasok fébb csoportjai:

l. Sajat toke
41 Sajat téke

Il. Kotelezettségek

44 Hosszu lejaratu kotelezettségek

45 ROovid lejaratu kotelezettségek

46 Adotartozasok

47 Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

lll. Passziv idobeli elhatarolasok

48 Passziv iddbeli elhatarolasok

49 Mérleg szamlak

I. SAJAT TOKE

Az Egyesllet vagyonanak sajat forrasa a sajat téke. A Sajat t6ke elemeit a Sztv.
35-40. szakasza alapjan kényv szerinti értéken kell értékelni.

A Targyévi eredmeény az Uzleti év addzas utani eredményét mutatja. A Targyévi
eredmény kozhasznu és vallalkozasi tevékenység eredmeényére bontando. A
Targyévi eredmény 0Osszegét az Uzleti évet kovetdé év januar 1-vel a
Tokevaltozasba kell atvezetni.
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KOTELEZETTSEGEK

Hosszu lejaratu minden olyan kotelezettség, amelynek a lejarata az egy évet
meghaladja (a hitelez6kkel kotott szerz6dés szerint legalabb 366 napra kapott
hitelek és kolcsonok). Ezen kotelezettségek dsszegébdl a mérleg forduldnapjat
(december 31.) kdvetd egy éven belll esedékes torlesztd részletek dsszegeit at
kell vezetni rovid lejaratu kotelezettségnek.

A rovid lejaratu kotelezettségek kozott kell nyilvantartani a szallitokkal
(megrendelést teljesitbkkel) szemben termékszallitasbol, munkateljesitésbél
vagy szolgaltatasbdl szarmazé minden kotelezettséget - beleértve az elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi ad6é Osszegét is -, valamint a szallitok
koveteléseinek kiegyenlitésére atutalt Osszegeket és a kotelezettségeket
csokkent6 egyéb tételeket.

Elvileg a rovidlejaratu kotelezettségek kdzé sorolanddk a 366 napnal révidebb
idére kapott kolcsondk és hitelek, valamint a hosszulejaratu kotelezettségek
O0sszegébdl a mérleg forduldénapjat (december 31.) kdvetd egy éven belll
esedékes torlesztd részletek, bar jelenleg az Egyesuletnek ilyen tipusu
kotelezettségei nincsenek.

Kalén fékonyvi szamla szolgal a kulféldi szallitokkal kapcsolatos elszamolasokra.
A devizaban keletkezett kotelezettségek nyilvantartasara a szamlavezetd
pénzintézet aktudlis deviza-vételi és deviza-eladasi arfolyamainak atlagan
torténik meg. Amennyiben a devizaban keletkezett kotelezettség kiegyenlitésére
a szamla kiallitasanak napjan, bankkartyas fizetéssel sor kerll, a kotelezettség
értékét a bank altal a fizetésre alkalmazott arfolyammal kell kdnyvelni.

Analitikus nyilvantartas:

A szallitéi kotelezettségekrél a fékonyvi szamlakkal megegyezd analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

Itt kell megnyitni a kilénféle koltségvetési befizetési kotelezettségekkel
kapcsolatos szamlakat. Ezek Osszegét legalabb évente egyszer az adohivatal
folydszamla-nyilvantartasaval egyeztetni kell.

Az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek tartalmazzak az Egyestlet és kulonféle
partnerei kozotti, mashova be nem sorolt passziv pénzugyi elszamolasokat.
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PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Passziv id6beli elhatarolasként szamolanddé el minden olyan a koltség és
raforditds, amely a targyévi tevékenységéhez kapcsolodik és annak az
eredményét terheli, de pénzlgyi realizalasara csak targyévet kdvetdéen kerul sor.

Idébeli elhatarolasokat az Egyesulet olyan, a mérlegkészitésig tudomasara juto,
a targyévi tevékenységével Osszefuggbé és eredményét befolyasold tétekkel
kapcsolatban végez. Szallitd szamlak esetében targyévet érint6 tételnek minésul
minden olyan beszerzés vagy szolgaltatas, melynek teljesitése szerz6dés és
szamla szerint a targyévben megtortént.

Minden passziv idébeli elhatarolast december 31-i datummal kell a f6kdnyvi

szamlakra konyvelni, majd januar 1-én nyitads utani rendezd tételként nullara le
kell irni az elhatarolaskor konyvelt ellenszamlaval szemben.

MERLEGSZAMLAK

A szamlacsoport bontasa a kbvetkezo:

491 Nyitédmérleq szamla

A szamlat a fékdnyvi szamlak megnyitasara kell hasznalni. A szamlan a nyité
tételeket a zaromeérleggel egyezben - ellentétes oldalon - kell kdnyvelni. A
nyitomérleg szamla forgalma nem térhet el az el6z6 évi zarébmérleg szamla
forgalmatol. A nyitdmérleg szamla Kovetel oldalara kell kényvelni a nyitd
aktivakat, Tartozik oldalara a nyité passzivak értékét.

492 Zaromérleq szamla

A szamlat a konyvelés zarasara kell hasznalni. Ide kell atvezetni az 1-4.
szamlaosztaly szamlainak, valamint a 493. Targyévi eredményszamla
egyenlegét az év végi zaras alkalmaval. A szamla Tartozik oldalara a zaro
aktivak, a Kovetel oldalara a zaro passzivak értékét kell konyvelni. Az éves
eredmény Osszegét jellegétdl fliggben kell a szamla javara, vagy terhére
atvezetni.

493 és 494 Targyévi eredmény elszamolasa

A szamla az éves eredmény kimutatasara szolgal. Ide kell atvezetni az 5., a 8.,
illetve a 9. szamlaosztaly f6kdnyvi szamlainak egyenlegét. Nyitas utan erre a
szamlara kell atvezetni mindazokat a tételeket, amelyeket az éves eredmény
elszamolasanal figyelembe kell venni. Az atvezetések utdn a szamla a
Szamviteli Térvény elbirasainak megfeleléen a targyévi eredményt mutatja.

A targyévi eredményszamlara év kozben nem szabad konyvelni.
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5. SZAMLAOSZTALY — KOLTSEGNEMEK

A koltségek fogalmaba a naptari évben a tevékenységhez felmerilt anyagjellegi
és személyi jellegi raforditasok, valamint a koltségként elszamolt
értékcsokkenési leiras és a szamlarendben felsorolt egyéb koltségek tartoznak.
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni az elszamolasi id6szakban felmerult és
az id6szakot terheld dsszes koltséget koltségnemenkénti bontasban.

A koltségnemek fébb csoportjai:
51 Anyagijellegi raforditasok

55 Ertékcsokkenési leiras
56 Egyéb koltségek

51 Anyagjelleqti raforditasok

A szamlacsoportban keverten talalhatok az Anayagkoliségek és Igénybe vett
szolgaltatasok beszamol6 sorokba tartozé tételek. A beszamold dsszeallitasakor
ezek tartalmuk szerint helyesen besorolandok.

A szamlacsoport bontasa a kévetkezd:
5121 Nyomtatvany, irodaszer koltségei (Anyagkoltséq)

A szamlan kell kimutatni az évben felmerilt nyomtatvany és irodaszerek
vasarlasainak értéket.

5122 Jogi és ugyviteli koltségek (Igénybe vett szolgaltatas)
A szamlan kell kimutatni a jogi képviselettel és Uugyviteli, szamviteli
szolgaltatasokkal kapcsolatban fizetend6 dijakat.

5125 Kommunikacids koltségek (lgénybe vett szolgaltatas)
Ezen a szamlan kell elszamolni a szamviteli év soran felmerult postai, levelezési
dijakat, a telefon és internet kdltségeket, valamint a futarszolgalat koltségeit.

5128 Szamitégépes anyagkoltséq (Anyagkoltséq)
Targyi eszkdozkéent nem aktivalt szamitdgépes alkatrészek, tartozékok koltségei,
valamint festékkazetta és papir koltségei.

5129 Egyéb szolgaltataok koltségei (Igénybe vett szolgaltatas)
Ezen a szamlan kell kdnyvelni az el6bbiekben fel nem sorolt, de az év soran
felmerillt anyagjellegli szolgaltatas koéltségeit.
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55  Ertékcsokkenési leiras

Ezen a koltségnemen kell kimutatni az értékcsokkenés elszamolasanak
kotelezettsége ala tartoz6 immaterialis javak és targyi eszk6zok utan
meghatarozott amortizacios koltség 0Osszegét. Itt kell kimutatni mind a terv
szerinti, mind a terven fellli leiras 6sszegeét.

tt kell elszamolni az 100 ezer Ft egyedi beszerzési vagy elballitasi érték alatti
targyi eszkoézok utdan a hasznalatbavételkor egy 0Osszegben elszamolt
amortizacio 6sszegeét.

Az Alapitvany az immateridlis javaknal, valamint a targyi eszkdzoknél leirt
amortizacios kulcsokat alkalmazza.

A szamla kételez6 bontasa:

551 Terv szerinti értékcsdkkenési leiras

552 Kis értékl targyi eszk6zok értékcsokkenési leirasa

56 Eqgyéb koltséqgek

E koéltségnemen kell kimutatni mindazokat a koltségeket, melyek a mikodéssel
kapcsolatban mertiltek fel és amelyek nem sorolhatok be az el6z6 koltségnemek
egyikébe sem.

A szamlacsoport bontasa a kévetkezd:

561 Bankkoltségek

E szamlan kell elszamolni a pénzintézeti szolgaltatasokért fizetett dijakat,
amelyek nem tartalmazhatnak a pénzintézet részére fizetett kamatokat. (Ez
utdobbi a pénzigyi miveletek raforditasai kozott szamolandd el.) It kell
elszamolni az atharitott kezelési koltségeket, a bankgarancia dijat, a
rendelkezésre tartasi jutalékot is.

562 Biztositasi dijak
E szamlan kell elszamolni az Egyesltlet altal biztositasi dij cimén fizetett
Osszegeket.

563 llleték, hatésagi dij

Ezen a szamlan kell elszamolni az allam altal nyujtott szolgalatasokért kotelez6
jelleggel fizetend6 illetékeket, hatdésagi dijakat: Pl: az illetékbélyegeket,
kozzétételi dijakat.
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8. SZAMLAOSZTALY - RAFORDITASOK

A raforditasok kozott kell elszamolni az Sztv. szerint ennek tekinthetd tételeket.
A raforditasok fébb csoportjai:

86 Egyéb raforditasok
89 Eredmeényt terhel§ adok

EGYEB RAFORDITASOK

Az egyéb raforditdsok olyan kifizetések és koltségek amelyek az Egyesulet
rendszeres alaptevékenysége soran merulnek fel és mértékik a szokasos
mértéket nem haladja meg.

A szamlacsoport f6 szamlai:
8631 Késedelmi kamatok

Adohatésag, vagy mas partner felé késedimes fizetés bulntetéseként fizetett
(kiterhelt) 6sszegek.

864 AdOok, illetékek, jarulékok
Mashova be nem sorolt, adojellegl téetelek, elsésorban a helyi addk 6sszegei.
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9. SZAMLAOSZTALY - BEVETELEK

Az Egyeslulet 0sszes bevételének kimutatasara szolgal.

Kozhasznu tevékenyséq bevételei:

A szamlacsoportban megnyitott szamlakon az Egyesulet altal kdzhasznu cél
teljesitésére kapott bevételek 6sszegét kell konyvelni. Ez a bevételi csoport két
alcsoportra oszlik: a maganszemély és szervezeti egyesuleti tagoktol érkezé
tagdijpevételekre és a kulonféle allami és egyéb szervezetekt6l kapott
tamogatasokra.

Analitikus nyilvantartas:

A tagdijbevételekrél a fékonyvi konyveléssel megegyez6 analitikus nyilvantartast
kell vezetni.

Pénziiqyi miiveletek bevételei:

Az ideiglenesen szabad pénzeszkdzok befektetése soran keletkez6 bevételek, a
pénzeszkozok tartasa utan jaré kamatok a kedvezményes hitelkonstrukciok
soran befolyé kamatfizetések és az egyéb pénzigyi miveletek bevételeinek
konyvelésére szolgal ez a szamlacsoport.

A bevételek fé6bb csoportjai:
91 Tagdijbevételek

92 Kapott tamogatasok
97 Pénzugyi maveletek bevételei
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