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1. A Szervezeti és Milikodési Szabalyzat célja, jogi alapja, és
hatalya

1.1. A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat célja

(1) A Magyar ILIAS Kozosség Egyesiilet (tovabbiakban MIKE) Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata (tovabbiakban SZMSZ) meghatdrozza a MIKE szervezeti felépitését, az
egyesiilet mikodésének belsé rendjét, a kiilsé kapcsolatokra vonatkozo szabalyokat és azokat
a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

1.2. Az SZMSZ jogi alapja

(1) Jelen SZMSZ a Magyar Koztarsasag Polgari Torvény-konyvérdl szolo 1959. évi IV.
torvény, az egyesiilési jogrol szolo 2011. évi CLXXV. Torvény, valamint a kdzhaszna
szervezetekrdl szold 1997. évi CLVI. Torvény, illetdleg a tovabbi vonatkozo hatalyos
jogszabalyok rendelkezéseivel 0sszhangban, a MIKE alapité tagjainak 2011. évi jinius 14.
napjan tartott kozgyiilése altal elfogadott Alapszabaly figyelembevételével késziilt.

1.3. Az SZMSZ tartalma és hatalya

(1) Az SZMSZ a MIKE vezetésének, miikodtetésének és gazdalkodasanak a MIKE jellegének
megfeleld szabalyait tartalmazza, igy kiilondsen:
e a MIKE ¢és miikddésére jellemzd részben hosszabb idére érvényes adatokat, alapvetd
elveket és eléirasokat, a MIKE tevékenységi korét;
e a MIKE iranyitasi rendszerét, szervezeti felépitését, altalanos miikodési rendjét, a
kiils6 kapcsolatokra vonatkozé belsd szabalyozast;
e a MIKE vezetd ¢s ellenérzd szerveit, azok feladatait €s jogkorét.
(2) A MIKE jelen szabalyzatban és mellékleteiben hatarozza meg gazdalkodasi-ligyviteli
tevékenységének bizonylatolasi és felelosségi rendjét, beleértve:
e az alkalmazott szamitdgépes €s manualis nyilvantartasok megnevezését;
e az alkalmazott bizonylatolasi gyakorlat definiciojat;
e a MIKE kifizetéseinek, kotelezettségvallalasainak és a bevételek befogadasanak
engedélyezési (utalvanyozasi) rendjét;
¢ a fenti tevékenységek személyi feleloseinek a meghatarozasat.
(3) A pénzkezelés, a hazipénztar, a leltarozas és a selejtezés rendjének részletes szabalyozasat
az SZMSZ 1. és 2. szaml melléklete tartalmazza.
(4) Az SZMSZ és a mellékletét képezd szabalyzatok betartasa és betartatasa kotelez6 a MIKE
minden vezetd tisztségvisel6jére, tagjara és alkalmazottjara. Az SZMSZ-t és minden
modositasat a MIKE Kozgytilése fogadja el.



2. A MIKE jellemz6 adatai, jogallasa, mikodési terlilete

2.1. A MIKE adatai

(1) Az egyesiilet neve: Magyar ILIAS Kozosség Egyesiilet
(2) Az egyesiilet rovid neve: MIKE
(3) Az egyesiilet nemzetkozi/angol neve: Hungarian ILIAS Community Public Benefit
Association
(4) Az egyesiilet székhelye: 2085 Pilisvorosvar, Horgész sor utca 3/B.
(5) Az egyesiilet postacime: 2085 Pilisvorosvar, Horgasz sor utca 3/B.
(6) Az egyesiilet alapitasi éve: 2011.
(7) Telefon: 06/26/31-462, 06/30/942-5837
(8) E-mail:
(9) Honlap: www.iliaskozosseg.hu
(10) Nyilvantartasba vételér6l rendelkezé jogerés hatarozat: Pest Megyei Birdsag
Pk.60553/2010/1/11,2011.01.25
(11) Adoszam: 18219124-1-13
(12) Bankszamlaszam: 10402104-50526588-81751003
(13) KSH szam: 18219124-9499-529-13.
(14) Az egyesiilet bélyegzdje:
MAGYAR ILIAS KOZOSSEG
EGYESULET
2085 Pilisvordsvar, Horgészsor utca 3.
Adbszam: 18219124-1-13

2.2. A MIKE jogallasa

(1) A MIKE politikamentes, ontevékeny munkat végzé, nonprofit, kézhaszni tarsadalmi
szervezet.

(2) A MIKE a magyar jogszabalyok alapjan 6nallo jogi személyiséggel rendelkezik, sajat
nevében jogokat szerezhet ¢és kotelezettségeket vallalhat, igy kiilondsen tulajdont szerezhet,
szerzodést kothet, pert indithat ¢és perelhet6. A MIKE mikodése soran, céljainak
megvalositasa érdekében szerzodéses kapcsolatba keriil harmadik személyekkel. A
szerz6désekbdl keletkezd jogok és kotelezettségek nem a tagjait, hanem a MIKE-t illetik meg,
illetve terhelik. A MIKE a fenticken talmenéen 06nalld ado-, munkajogi ¢és
tarsadalombiztositasi jogalanyisaggal is rendelkezik.

2.3. A MIKE miikodeési teriilete

(1) A MIKE miikddése kiterjed Magyarorszag egész teriiletére, valamint a kdrnyez6 orszagok
magyarlakta teriileteire.



3. A MIKE célja, alapfeladata

3.1. A MIKE célja

(1) A MIKE célja tevékenységével elésegiteni az elektronikus tanitas-tanulas (e-learning) és a
kapcsoloddo modszertan fejlesztését, valamint a mindségi e-learninghez sziikséges ujfajta
szemléletmod minél szélesebb kora érvényesitését az oktatasban, a képzésben, a kutatasban és
a tudomanyos kozéletben.

(2) Az ILIAS ingyenes, internetes e-learning tananyagfejlesztd és szolgaltatd keretrendszer
magyar nyelvi verzidjanak széles kort elterjesztésével segiteni:

e az e-learning szolgaltatasok és modszertan alkalmazasdnak altalanossa tételét és
minimalis koltséggel torténd bevezetését a hazai €s a kornyezd orszagok magyar
nyelvli felsdoktatasi, kozoktatasi, valamint profitorientalt és nonprofit képzéseiben,
tovabbképzéseiben, tanfolyamaiban,

e az internetes tavoktatas, a vegyes képzés (blended learning) korszerti formainak
hatékonyabb ¢€s egyre szélesebb korben torténd hasznositasat,

e a blended learninggel ¢és a Learning Management Rendszerekkel (LMS) kapcsolatos
tudomanyos kutatdsok eldmozditasat és népszeriisitését.

(3) Rendszeres programjaival, talalkozoival, konferenciaival, informacidés rendszerével, a
kutatasok, publikaciok nyilvantartasaval, kozreadasaval eldmozditani az internetalapu oktatas
fejlodését, a tudomanyos eredmények megismerését, a szakmai informaciok aramlasat.

3.2. A MIKE alapfeladatai, tevékenysége

(1) Kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, informaciocsere és egytittmiikodés kiépitése az ILIAS-t
potencialisan hasznosito célcsoportokkal, elsdsorban oktatasi intézményekkel.
(2) Egyiittmikodés kiépitése az ILIAS-t fejleszté és alkalmazo hazai és nemzetkozi
szervezetekkel.
(3) Az ILIAS-szal kapcsolatos szakmai informaciok aramoltatasahoz, a tapasztalatcseréhez, a
legjobb megoldasok (best practices) kozzétételéhez konferencidk, workshopok
szeminariumok, szakmai taldlkozok, vitaforumok szervezése és megtartasa.
(4) Az ILIAS magyar nyelvi verzidjanak gondozasa, tesztelése.
(5) Az ILIAS Kozosség weblapjanak mukodtetésével publikacios lehetdség és szakmai forum
biztositasa a kutatasi tapasztalatok, eredmények kozzétételére, az informacids anyagok
megjelentetésére (példaul ILIAS felhasznaloi kézikonyv kivonat, mintaoktatasi tartalmak és
tananyagok stb.).
(6) Modszertani forum milkodtetése az ILIAS hasznalataval, a blended learninggel
kapcsolatos modszertani, didaktikai kérdések megvitatasara, a tapasztalatok és az eredmények
elméleti és gyakorlatra orientalt elemzésére, valamint a modszertani szakmai tanacsadasra.
(7) Az ILIAS rendszer bevezetése soran az 0j felhasznalo szervezetek segitése az ,,inkubator”
programmal, ennek keretében datadott ingyenes dokumenticioval, képzési anyagokkal,
kiprobalasi tarhellyel és szaktanacsadassal.
(8) Folyamatosan aktualizalt magyar nyelvii szakmai tematikus adatbazis mitkodtetése, amely
kiterjed az alabbi teriiletekre:

e a szervezeti integracio, a rendszer- és munkaszervezés, a projektmenedzsment, a
mindségbiztositas,
az elektronikus tartalmak és tananyagok fejlesztése,
az oktatasi modszertan és didaktika,
az ILIAS tanuléi, tanari, mentori, rendszeradminisztratori képzések,
a rendszeradminisztratori és az lizemeltetési feladatok dokumentacioira.
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(9) Az ILIAS tartalmak ¢és tananyagok k6z0s fejlesztésének, illetve cseréjének segitése.

(10) A magyar nyelvii Gj ILIAS verziok munkamegosztassal valo tesztelése, és ehhez ILIAS
teszteld rendszer, forum, wiki biztositasa. A problémak és a funkcionalis tovabbfejlesztési
javaslatok koordinalt jelzése a fejlesztOk szdmara.

(11) Az e-learning palyazatokon vald részvétel, forrasgyiijtés (tdmogatasok, adomanyok
gyijtése) a tervezett projektek megvalositasahoz.

(12) ILIAS szakmai kiadvanyok, tanulmanyok készitése és megjelentetése.

4. A MIKE képviselete, kapcsolata mas szervezetekkel

4.1. A MIKE képviselbje

(1) A MIKE nyilatkozatait képviselgje utjan teszi meg. A MIKE-t az Elnok képviseli
harmadik személyekkel, torvényszékekkel és mas hatosagokkal szemben. A MIKE nevében
alairasra az EInok jogosult. Az Elndk képviseleti joga harmadik személyekkel szemben nem
korlatozhato.

(2) Az Elnok az tligyek meghatarozott korére vagy meghatarozott idétartamra, illetve
barmilyen mas korlatozassal meghatalmazast adhat a MIKE barmely tagjanak. A
meghatalmazast irasban kell megadni, amelynek a meghatalmazott adatain kiviil tartalmaznia
kell a meghatalmazas kezd6 — esetleg befejez6 — idOpontjat, valamint az egyéb
korlatozasokat.

4.2. A MIKE kapcsolata mas szervezetekkel

(1) A MIKE céljai megvalositasa érdekében oOnalldoan, autoném modon tevékenykedik.
Miikddése soran egyiittmitkodésre torekszik mas, hasonld célokkal és értékrenddel rendelkezd
magyar és kiilfoldi nonprofit szervezetekkel.

(2) Az egyiittmiikodés lehetséges formai: folyamatos szervezeti egyiittmikodés
egyittmikodési megallapodasok alapjan, k6zos palyazatok beadasa, illetve tobb szervezet
altal kozosen miikodtetett programokhoz, projektekhez valo csatlakozas, azokban részvétel.



5. A MIKE szervezete

(1) A MIKE legfobb szerve a Kozgyiilés, amely a tagok osszessége. A MIKE {igyintéz6 ¢és
képviseleti teenddit, illetve a napi ligyviteli feladatokat a MIKE iigyintézé képviseld szerve,
az Elnokség iranyitja és latja el. A MIKE vezeto tisztségviseldi: az elndkségi tagok, az ElIndk
¢s a Titkarok, valamint a Feliigyeld Bizottsag elnoke és tagjai.

(2) A MIKE iigyintéz6 szervének tagja, illetdleg a MIKE képviseldje az lehet, aki a koziigyek
gyakorlasatol nincs eltiltva, és magyar allampolgar.

(3) A MIKE vezet6 szervének hatarozathozatalaban nem vehet részt az a személy, aki, vagy
akinek kozeli hozzatartozdja, é€lettarsa (a tovabbiakban egyiitt: hozzatartozo) a hatarozat
alapjan kotelezettség vagy felelosség alol mentesiil, vagy barmilyen mas eldnyben részesiil,
illetve a megkdtendd jogiigyletben egyébként érdekelt. Nem mindsiil elonynek a MIKE cél
szerinti juttatasai keretében a barki altal megkotés nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli
szolgaltatas, illetve a MIKE 4ltal tagjanak, a tagsagi jogviszony alapjan nyujtott, létesitd
okiratnak megfeleld cél szerinti juttatas.

(4) A kozhasznu szervezet megszlintét kovetd két évig nem lehet mas kozhasznl szervezet
vezetd tisztségviseldje az a személy, aki olyan kozhasznl szervezetnél toltott be — annak
megszintét megelézd két évben legaldbb egy évig — vezetd tisztséget, amely az addzas
rendjérdl szolo torvény szerinti koztartozasat nem egyenlitette ki.

(5) A vezetd tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles a MIKE-t elozetesen
tajékoztatni arrol, hogy ilyen tisztséget egyidejiileg mas kdzhasznu szervezetnél is betolt.

5.1. Kézgyiilés

(1) A MIKE legfobb szerve a Kozgytilés, amelyet évente legalabb egy alkalommal Gssze kell
hivni. Az Elnok az Elndkség egyszerti szotobbséggel hozott hatdrozata alapjan a Kozgytilést
egyéb alkalmakkor is jogosult 6sszehivni. A Kozgylilést dssze kell hivni akkor is, ha azt a
bir6sag elrendeli, illetdleg ha a tagok egyharmada — az ok és a cél megjelolésével — kivanja.
(2) A Kozgyiilés hataskorébe tartozik:

a) az Alapszabaly megallapitasa, modositasa,

b) a MIKE éves munkatervének és koltségvetésének jovahagyasa,

c) az Elndk éves beszamolojanak és a kozhasznusagi mellékletének megvitatasa és

elfogadasa,
d) a MIKE mas Egyesiilettel torténé egyesiilésének, feloszlasanak kimondasa,
e) a MIKE tagjainak sorabdl torténé kizaras, illetleg a tiszteletbeli tagi cim
visszavonasa,

f) az Elnokség tagjai és az EInok megvalasztasa,

g) az Elnokség tagjai és az Elndk visszahivasa,

h) a Feliigyel6 Bizottsag tagjainak megvalasztasa,

i) aFeliigyel6 Bizottsag tagjainak visszahivasa,

J) a Titkarok megvalasztasa,

K) a Titkarok visszahivasa,

I) A MIKE szabalyzatainak elfogadasa.
(3) A Kozgylilést az EInok hivja Ossze, akinek akadalyoztatasa esetén a Kozgyiilés az
Elnokség tobbségi dontésével is Osszehivhatd. A Kozgylilést valamennyi regisztralt tag
elézetes irasbeli értesitésével kell dsszehivni. A meghivot a tagoknak a tervezett idépontot
megelézden legalabb nyolc naptéri nappal meg kell kiildeni, a napirendi pontok, valamint a
hatarozatképtelenség esetén megtartandd esetleges megismételt Kozgyiilés helyének és
datumanak pontos megjeldlésével. A Kozgyiilés nyilvanos.



(4) A Kozgytilés akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosult tagok 50%-a plusz egy 6
jelen van. A hatdrozatképtelenség miatt megismételt Kozgyiilés az eredeti meghivoban
rogzitett napirendi pontok tekintetében a jelenlévok szamatol fliggetleniil hatdrozatképes
abban az esetben, ha a tdvolmaradas jogkdvetkezményeire a tagok figyelmét a meghivoban
kifejezetten felhivtak.

(5) A Kozgytilés a hataskorébe tartozo tigyekben hatarozatait a jelenlévd, szavazati joggal
rendelkezd tagok egyszerii szotobbségével hozza, kivéve a (2) a), e), g), 1), k) pontot, ahol a
jelenlévd, szavazati joggal rendelkez6 tagok mindsitett tobbségének (legalabb
haromnegyedének) igenld szavazata sziikséges. Tagkizardsra vonatkozd  dontés
meghozatalakor a kizarni szdndékozott tag szavazati jogat gyakorolhatja.

(6) A Kozgyiilés az éves beszamolorol és a kdzhasznlisagi jelentés elfogadasardl, az éves
koltségvetésrol és a munkatervrdl, valamint a szabalyzatokrdl sz616 hatarozatat az altalanos
szabalyok szerint, azaz a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezé tagok egyszerii
szO6tobbségével hozza.

(7) A levezetd EInok személyének megvalasztasardl a Kozgyllés az iilés megkezdésekor a
jelenlévé, szavazati joggal rendelkezé tagok egyszerii szotobbségével hataroz.

(8) A Kozgyiilés a személyi dontések (lasd (2) e), ), g), h), 1), j), k) pontok) kivételével
hatarozatait nyilt szavazassal, a személyi dontések esetében pedig titkos szavazassal hozza.
(9) Szavazategyenldség esetén nyilt szavazaskor a Kozgyiilés levezetd elndkének szavazata
dont, titkos szavazas esetén a hatarozati javaslatot elvetettnek kell tekinteni.

(10) A Kozgyiilési hatarozatot az érintettekkel, alairassal igazolt személyes atvétellel vagy
ajanlott, tértivevényes levél utjan kozolni kell. Az EInok koteles a Kozgylilés altal meghozott
hatarozatokat a Hatarozatok Konyvébe behelyezni. A Hatarozatok Konyve oly modon
tartalmazza a hatarozatokat, hogy abbol a Kozgylilés dontésének tartalma, idOpontja és
hatalya, illetve a dontést tdmogatok és ellenzOk szamaranya és — nyilt szavazas esetén —
személye megallapithato.

(11) A Kozgylilés nyilvanos. A személyiségi jog védelme érdekében 2/3-o0s tobbségi dontés
alapjan zart iilés rendelhetd el.

(12) A Kozgylilés visszahivja az elnokségi tagot, EInokot, Titkarokat, a Feliigyeld Bizottsag
tagjait, ha tevékenységiikkel biincselekményt kovetnek el, tovabba, ha magatartasukkal
méltatlanokka valtak a viselt tisztség ellatasara.

5.2. Az EIn6kség

(1) A MIKE vezet6 szerve a haromtagi Elnokség, amelynek tagjait a Kozgyiilés egyszerii
szOtObbséggel, titkos szavazassal 2 ¢év idOtartamra valasztja. Az Elndkség ¢lén a MIKE
Elnokével, a Kozgylilés hatarozatainak és allasfoglalasainak megfeleléen a MIKE operativ
munkdjat iranyitja, a MIKE hivatali apparatusat vezeti, szervezi a MIKE tevékenységét.

(2) Az Elndkség sziikség szerint, de évente legalabb hiarom alkalommal tart ilést. Az
elnokségi iilést az Elnokség barmely tagja kezdeményezheti. Az iilések nyilvanosak, kivéve
azon eseteket, amikor az Elnok adat, illetve személyiségi jogok védelme miatt zart iilést
rendel el.

(3) Az Elndkség hatarozatait nyilt szavazassal, szotobbséggel hozza meg, kivéve azokat az
eseteket, ahol az Alapszabaly vagy jogszabaly mindsitett tobbséget ir eld. A hatarozatot az
érintettekkel alairdssal igazolt személyes atvétellel, vagy ajanlott, tértivevényes levél utjan
k6zoIni kell.

(4) Az elnokségi iilést az Elnok hivja Ossze valamennyi elnokségi tag eldzetes irasbeli
értesitésével. A meghivot az elndkségi tagoknak a tervezett iddpontot megeldzden legalabb
nyolc naptari nappal meg kell kiildeni, a napirendi pontok pontos megjelolésével. Az
Elnokség tigyrendjét egyebekben maga allapitja meg.



(5) Az Elnokség hataskorébe tartozik:

a) az éves tagdij mértékének meghatarozasa;

b) a MIKE tagjaira kotelezd hatarozatok meghozatala;

c) az Elnokség tigyrendjének elfogadasa;

d) az etikai szabalyok elfogadasa;

e) a tagfelvétel jovahagyasa;

f) az EInok utasitasa a Kozgyiilés 6sszehivasara;

g) a MIKE mikodésével kapcsolatban keletkezett iratokba, az éves elndki
beszamolokba, a kozhasznusagi jelentésekbe, valamint a Korabbi kozgyilési
hatarozatokba valo betekintés biztositasa az érdekl6dok részére;

h) az éves beszamolo és kozhasznusagi jelentés, az éves koltségvetés és munkaterv, a
szabalyzatok tervezetének elkészitése, €s jovahagyas céljabol a Kozgyilés elé
terjesztése;

1) ILIAS szakértoi igazolas kiadasa;

j) dontés palyazatokon vald részvételrdl, és a palyazati projekt 1étrehozasarol,

k) dontés minden olyan egyéb kérdésben, amely nem tartozik a Kozgytlés kizardlagos
hataskorébe.

(6) A Kozgytilés altali visszahivas esetén megsziinik az elndkségi tagsag a tag halalaval €s
lemondaséval is, amely esetekben a Kozgyllés 1) elndkségi tagot valaszt. Az id6kozben
valasztott Uj elnokségi tag megbizatdsa a mar hivatalban 1€v6 elndkségi tagok mandatumaval
egyez0 idépontig szol.

(7) Az Elnok koteles az Elnokség altal meghozott hatarozatokat a Hatdrozatok Konyvébe
behelyezni. A Hatdrozatok Konyve oly modon tartalmazza a hatarozatokat, hogy abbdl az
Elnokség dontésének tartalma, idépontja €s hatalya, illetve a dontést tamogatok és ellenzék
szamaranya ¢€s — nyilt allasfoglalas esetén a — személye megallapithato.

(8) Az Elnokség hatarozatai nyilvanossagra hozatalanak modja a honlapon valé kozzététel.

(9) Az Elnokség éves munkatervet dolgoz ki, amelyben meghatdrozza az adott évben az
Egyesiilet altal 1étesitendd és mukodtetett, nyilvanos és belsd szolgaltatasokat, a tervezett
kozos fejlesztéseket és palyazatokat. A munkatervet csak az intézményi tagok — ha a
munkaterv az intézményi tag szervezetét is érinti — elOzetes egyetértése esetén lehet
jovahagyasra a Kozgyliilés elé terjeszteni.

5.3. Az EInok

(1) Az Elnok a Kozgyiilés altal egyszerii sz6tobbséggel, titkos szavazassal 2 év id6tartamra
valasztott vezetd tisztségviseld, aki a MIKE szervezetének képviseletre onalléan jogosult
vezetdje.
(2) Az Elndk akadalyoztatasa esetén az Elnokre ruhazott jogok és kotelességek id6szakos
atvételérol és atruhazasardl — a Kozgytilés dontéséig — az Elndkség irasban hatarozhat.
(3) Az EInok hataskore és feladatai:

e a MIKE adminisztrativ szervezetének kialakitasa és vezetése;

¢ a munkaltatoi jogok gyakorldsa a MIKE munkavallaléi felett;
a Kozgylilés és az ElIndkség hatarozatainak végrehajtasa;
az elnokségi iilések el6készitése és levezetése;
a MIKE képviselete harmadik személyekkel szemben és
hatdsagok, illetdleg a torvényszék elott;
a MIKE kozgytilésének és az Elndkség hatarozatairol olyan nyilvantartas vezetése,
amelybdl a vezetdszerv dontésének tartalma, idOpontja és hatélya, illetve a dontést
tamogatok ¢és ellenzOk szamaranya és nyilt allasfoglalas esetén a személye is
megallapithato;



e az ¢ves beszamold és kozhasznlisagi jelentés, éves koltségvetés €s munkaterv,
szabalyzatok tervezetének jovahagyas céljabol a Kozgyiilés elé terjesztése;

e a Kozgylilés és az Elndkség hatarozatainak az Alapszabalyban megjelolt modon az
érintettekkel torténd kozlése;

e a Kozgyiilés és az Elnokség altal meghozott hatarozatok, valamint a MIKE
beszamoloi annak internetes honlapjan torténd nyilvanossagra hozasa;

e az Egyesiilet Szamviteli Politikajanak és Szamlarendjének ellenjegyzése;

e a MIKE pénztarosanak ¢és helyettesének megbizasa.

5.4. A Titkarok

(1) A Titkarok a Kozgytilés altal egyszer(i szotobbséggel, titkos szavazassal 2 év idGtartamra
valasztott tisztségviselok, akik a MIKE adminisztracios feladatait 1atjak el.

(2) A Titkarok az EIndk iranyitasaval végzik a rendezvényszervezéssel, palyazatokkal, a
gazdalkodassal kapcsolatos el0készitési, koordinacids, nyilvantartasi €és adminisztracios
feladataikat.

(3) A Titkarok a kovetkez6 feladatokat latjak el:

e A MIKE szakteriileteivel kapcsolatos palyazatok figyelése a weben, ezekrdl a
tagsag tajékoztatasa. (Szervezd Titkar)

e MIKE rendezvények (Kozgytilés, Elndkseégi iilés, ILIAS szakmai konferencidk,
workshopok) szervezése, levelezése. (Szervez6 Titkar)

o Kozgytlések, Elnokségi iilések dokumentumainak (emlékeztetdk, jegyzokonyvek,
hatarozatok) elkészitése az Elnokkel egylittmikodve, a dokumentumok
hitelesitésének iigyintézése, a dokumentumok publikalasa a MIKE honlapjan.
(Szervezo Titkar)

o Tagfelvétel ligyintézése, a tagnyilvantartas aktualizalasa. (Gazdasagi Titkar)

e Tagdij beszedésével ¢€s nyilvantartdsaval kapcsolatos tlgyintézés. (Gazdasagi
Titkar)

e Kapcsolattartds az Egyestilet Pénziigyi ligyintézd szervével, a Pénziigyi iligyintézo
szervvel vald szerzddés és modositasainak elokészitése. (Gazdasagi Titkar)

5.5. A Feliigyelé Bizottsag

(1) A Feliigyelo Bizottsag feladata a MIKE Alapszabalyban rogzitett tevékenységének,
gazdalkodasanak folyamatos ellendrzése, ¢és a kozhaszni tevékenység feliigyelete.
Mikodéséért a Kozgytilésnek felel, munkarendjét maga hatarozza meg.

(2) A Feliigyelo Bizottsag a tisztségviseloktol jelentést, a szervezet munkavallaloitol pedig
tajékoztatast vagy felvilagositast kérhet, tovabba a kozhasznl szervezet konyveibe €s irataiba
betekinthet, azokat megvizsgalhatja. Egyes célvizsgalatokra szakértoket kérhet fel.

(3) A Feliigyel6 Bizottsag 3 tagjat a Kozgylilés valasztja meg. A Feliigyeld Bizottsag elndkét
a megvalasztott tagok maguk koziil valasztjak mindsitett tobbséggel.

(4) A Feliigyel6 Bizottsdg elndkét a MIKE valasztott testiileteinek iiléseire tandcskozasi
joggal meg kell hivni.

(5) A Feliigyel6 Bizottsag sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer iilésezik, amely iilést a
Feliigyel6 Bizottsag elndke a tervezett idépont eldtt legalabb 8 nappal irasban hivja dssze a
napirend egyidejii irdsbeli kozlésével. A bizottsagi tlilések nyilvanosak, amennyiben ez a
MIKE vagy masok jogat, jogos érdekét nem veszélyezteti. Zart {ilés elrendelésérdl az el6z6
mondatban foglalt indokok alapjan a Feliigyel6 Bizottsag elnke jogosult donteni.

(6) A Feliigyel6 Bizottsag hatarozatait egyszer(i szotobbséggel hozza, szavazategyenlGség
esetén a bizottsag elndkének szavazata dont.
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(7) A hatarozatokat az érintettekkel a Feliigyelo Bizottsag elndke kozli irasban. A
hatarozatokat az egyesiilet Elndke 4ltal vezetett Hatarozatok Konyvébe kell behelyezni.

A Hatarozatok Konyvének tartalmara az Alapszabaly 6. fejezet (10) pontjaban foglalt
rendelkezések az iranyadok. A hatarozatok nyilvanossagra hozatalara az Alapszabaly 7.
fejezet (8) pontjaban foglalt rendelkezések az iranyadok.

(8) Amennyiben a Feliigyelo Bizottsag tagjainak szama a sziikséges 1étszam ala csékken, a
MIKE Elnoke koteles 6sszehivni a Kozgytilést a hianyzo tag potlasanak érdekében.

(9) A Feliigyelé Bizottsag munkajarol és megallapitasairol irasban tartozik a Kozgyiilést
tajékoztatni.

(10) A Feliigyel6é Bizottsag koteles az intézkedésre jogosult vezet&szervet tajékoztatni, és
annak 0sszehivasat kezdeményezni, ha arrdl szerez tudomast, hogy

a) a szervezet milkodése soran olyan jogszabalysértés vagy a szervezet érdekeit
egyébként sulyosan sérté esemény (mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése
vagy kovetkezményeinek elharitdsa, illetve enyhitése az intézkedésre jogosult
vezetdszerv dontését teszi sziikségesse;

b) a vezetd tisztségviselok feleldsségét megalapozo tény meriilt fel.

(11) Az intézkedésre jogosult vezetGszervet a feliigyeld szerv inditvanyara — annak
megtételétol szamitott 30 napon beliil — 6ssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte
esetén a vezetdszerv 0sszehivasara a Feliigyeld Bizottsag is jogosult.

(12) Ha az arra jogosult szerv a torvényes miikddés helyreallitasa érdekében sziikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a Feliigyeld Bizottsag koteles haladéktalanul értesiteni a
torvényességi felligyeletet ellato szervet.

(13) Nem lehet a feliigyel6 szerv elndke vagy tagja, illetve konyvvizsgaldja az a személy, aki

a) a vezetdszerv elndke vagy tagja;

b) a kozhaszni szervezettel a megbizatasan kiviili mas tevékenység kifejtésére
iranyulé munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,
ha jogszabaly masképp nem rendelkezik;

C) a kozhasznu szervezet cél szerinti juttatasabol részesiil — kivéve a barki altal
megkotés nélkiil igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatasokat, és a tarsadalmi
szervezet altal tagjanak a tagsagi jogviszony alapjan nyujtott, 1étesité okiratnak
megfeleld cél szerinti juttatast —, illetve

d) azel6z6 pontokban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

5.6. A Gazdasagi szervezet

(1) A MIKE pénziigyi feladatainak elvégzésére, a szamviteli, konyvvezetési és pénziigyi
beszamolasi tevékenység ellatasdra megbizasi szerzddést kot a Pénzligyir iligyintézo
szervezettel. A Pénziigyi ligyintézé szervezet lehet az erre jogositd engedéllyel rendelkezd
kiils6 szerz6do partner.
(2) A MIKE addiigyeiben irasban megbizott tagja jarhat el, és képviselheti az egyesiiletet a
Nemzeti Ad6 és Vamhivatalnal.
(3) A MIKE torvényekben rogzitett konyvvezetési, szamviteli és gazdasagi beszamolasi
kotelezettségeinek a Pénziigyi ligyintéz0 szervezettel kotott megbizasi szerzodéssel tesz
eleget. Ennek keretén beliil a Pénziigyi tigyintéz6 (konyveld) szervezet feladata:
e a MIKE gazdasagi miikodését dokumentalo, az azt tiikr6z6 analitikai, szintetikai
nyilvantartasok vezetése, a kapcsolatos kdnyvelési tevékenységek elvégzése;
e a MIKE szamviteli miikodésének szakmai-technikai részleteit leir6 Szamviteli
Politika és Szamlarend elkészitése és karbantartasa;
e a Gazdasagi Titkar feladatvégzésének pénziigyi-szamviteli szakmai tAmogatasa;
e az egyes id6szakoknak megfeleld zarasi munkak megszervezése, elvégzése;
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e a mindenkori hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott idékozonként a MIKE
mérlegbeszamoldjanak és adobevallasanak hatariddre torténd elkészitése.

6. A MIKE tagjai, jogok és kotelezettségek

6.1. A MIKE tagsagi jogviszony keletkezése és megsziinése

(1) A MIKE tagja lehet minden természetes személy, vagy jogi személyiségii szervezet, aki,
ill. amely a jelen SZMSZ-ben foglalt egyesiileti célokkal egyetért, tevékenysége, érdeklodése
kapcsolodik a MIKE tevékenységéhez. A tagfelvételt legalabb két egyesiileti tagnak kell
tamogatnia, és a kérelmet az Elndkség hagyja jova. A felvételt kéronek kérelmében
nyilatkozatot kell tennie arra vonatkozdan, hogy a MIKE Iétesitd okiratat ismeri, és a MIKE
Alapszabalyat, céljait, szellemiségét, értékrendjét ¢és kialakult szokasait magara nézve
kotelezonek fogadja el, és a tagdij megfizetését vallalja. A tagfelvételt kéré nem természetes
személyeknek meg kell adni a képviseletiikben eljard természetes személyt, csatolva
cégkivonatukat és a képviseletiiket ellatd személyek alairasi cimpéldanyat vagy alairasi
mintajat.
(2) A tag felvételével kapcsolatos dontés meghozatala az Elndkség hataskorébe tartozik. A tag
felvételének kérdésében az Elndkség a tag kérelme alapjan, egyszerti szotobbségi hatarozattal
dont. A tagsagi jogviszony a tagfelvételi kérelem Elndokség altal torténd elfogadasaval jon
létre. A tagsag at nem ruhazhato.
(3) Az Elnokség egyszerii tobbségi dontéssel hozott hatarozattal tiszteletbeli tagnak kérhet fel
olyan természetes vagy jogi személyeket, akiket arra érdemesnek tart. A tiszteletbeli tagsag
annak a jelolt altali irasbeli elfogadasaval jon létre. A tiszteletbeli tagsag az Egyesiiletben
tagsagi jogokat és kotelezettségeket nem keletkeztet azzal a kivétellel, hogy a tiszteletbeli tag
is jogosult a Kozgyllésen részt venni, felszolalni, véleményét az adott kérdéssel
Osszefliggésben kinyilvanitani, és javaslatot tenni, valamint egyben koteles a MIKE
Alapszabaly ¢s az SZMSZ rendelkezéseit betartani, és a MIKE érdekeivel 6sszhangban
tevékenykedni.
(4) A MIKE tagsag megsziinik:

e a természetes személy tag halalaval, illetdleg

e a nem természetes személy tag jogutdd nélkiili megsziinésével;

e a kilépés irasbeli bejelentésével;

e kizarassal;

¢ ha a MIKE megsziinik.
(5) Kilépési szandékat a tag koteles bejelenteni az Elnokségnek. A kilépés az Elndkségnek tett
bejelentéssel egyezd iddponttol hatdlyos.
(6) A Kozgyiilés valamennyi szavazati joggal rendelkez6é tag legalabb haromnegyedes
szavazattobbségével a MIKE-bdl kizdrhatja azt a tagot, aki valamely, az egyesiileti tagsagbol
ered0 kotelezettségét ismételten, vagy sulyosan megszegi, igy kiilondsen: ha a harom
honapnal régebben lejart esedékességii tagdijat irasbeli felszolitasra sem fizette be, illetdleg
ha a MIKE céljaval, szellemiségével vagy a MIKE Alapszabalyaval és az SZMSZ-szel 6ssze
nem egyeztethetd magatartdst tantsit. A Kozgylilés torvénysértd hatdrozatat a kizart tag — a
tudomasara jutastol szamitott 30 napon beliil — az illetékes Torvényszék elétt megtamadhatja.
(7) A tiszteletbeli tagi cimet a Kozgylilés mindsitett tobbségi hatarozattal, a jelenlévo,
szavazati joggal rendelkezd tagok legalabb haromnegyedes szavazattobbségével jogosult
megvonni abban az esetben, ha a tiszteletbeli tag a MIKE céljaval, szellemiségével,
értékrendjével vagy a MIKE Alapszabalyaval és az SZMSZ-szel 6ssze nem egyeztethetd
magatartast tanusit.
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(8) A 6.1. pont (6) és (7) bekezdéseiben megjeldlt eljarasokban csak azt kovetden hozhatd
meg a kizarasrdl, illetve a tiszteletbeli tagi cim megvonasarol sz6ld hatarozat, hogy a
hatarozattal érintett személyt meghallgattak, részére lehetdséget biztositottak védekezésének
eléterjesztésére €s az enyhitd vagy mentd koriilmények ismertetésére.

6.2. MIKE tagsagi jogok és kotelezettségek

(1) A MIKE tagja jogosult:

e részt venni a MIKE rendezvényein, kezdeményezni egyes kérdések megvitatasat;

e a természetes személy tag személyesen, a nem természetes személy tag képviseldje
utjan a kozgytilésen szavazati joggal részt venni, felszdlalni, véleményét kifejteni,
hatarozati javaslatot tenni és szavazni;

e a MIKE tagjai (természetes €s nem természetes személyek egyarant) valaszthatnak és
valaszthatok, a nem természetes személy tagok jogaikat torvényes képviseldik utjan
gyakoroljak, illetve latjak el.

(2) A MIKE tagja koteles:

e a MIKE Alapszabalyat, az SZMSZ-t és bels6 szabalyzatait, valamint a MIKE szervei
altal hozott hatarozatokat megtartani, a MIKE céljat és szellemiségét, értékrend;ét
tiszteletben tartani;

e a MIKE Kozgytilésének a tagokra nézve kotelezd hatarozatok szerint eljarni,

e az évente meghatarozott mértékli tagdijat hataridében megfizetni;

e a MIKE céljainak megvalositasat tevékenyen eldsegiteni, a Kozgyiilésen
meghatarozott, vallalt programokban konkrétan kézremiikddni.

(3) A nem természetes személy tag torvényes képvisel6je Gtjan gyakorolhatja és teljesitheti
jogait €s kotelezettségeit. A természetes személy tag jogait csak személyesen gyakorolhatja,
meghatalmazotti képviseletnek nincs helye.

(4) A MIKE valamennyi tagja egyenl6 jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezik.
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7. A kozvélemény tajékoztatasa és a MIKE honlapja

7.1. Tajékoztatasi feladatok és felelésség

(1) A MIKE-t képvisel6 Elnoknek a feladata, hogy az Egyesiilet tevékenységérdl a
kozvéleményt rendszeresen tdjékoztassak. A MIKE mint kdzhasznu szervezet altal nyujtott
cél szerinti juttatasok barki altal megismerhetok.

(2) A MIKE terveit és céljait illetéen altalanossagban az Egyesiilet Elndke jogosult
nyilatkozni, a vezetd tisztségviselok az EInok engedélyével nyilatkozhatnak.

(3) A kozolt informaciok helytallosagaért, az Egyesiilet tevékenységének hiteles
ismertetéséért a nyilatkozo vezetd tisztségviselo felel, ezzel kapcsolatban az Elndkseég részére
elszamolassal tartozik.

(4) Nem adhato nyilatkozat tizleti titokrol, illetve bizalmas személyes adatokrol.

(5) A nyilatkozat, illetve a MIKE nevében vagy képviseletében tett barmely megnyilatkozas
nem jarhat masok személyiségi jogainak sérelmével, illetve jogosulatlan karokozassal.

7.2. A MIKE honlap (ILIAS rendszer) miikédtetése

(1) A MIKE mitikodésének, szolgaltatasainak és beszamoldinak nyilvanossagat az internetes
honlapjan valo kozzététel utjan biztositja.

(2) A MIKE a www.iliaskozosseg.hu cimen mtkdodteti honlapjat, amelynek formaja egy
aktualizalt verzioju, stabil ILIAS rendszer.

(3) A honlap ILIAS rendszerével biztositja

e a MIKE tagsag és tisztségviselok kommunikaciojat (forum, e-mail, hirek);

e a MIKE dokumentumainak publikalasat;

e az ILIAS-szal kapcsolatos konferencidk, workshopok, MIKE rendezvények

szervezését, dokumentalasat, publikalasat;

e az ILIAS ,, Tudastar” miikodtetését (bemutatd, online demd, e-learning mddszertan €s
ILIAS publikaciok, ILIAS szakmai dokumentaciok és telepitési segitség, ILIAS uj
verziok tesztelésének eredményei stb.);

ILTAS magyar nyelvi verzié publikalasat (nyelvi fajl, kézikonyvek);

ILIAS e-learning szakértok és referenciahelyek kezelését;

1j ILIAS verziok tesztelésének lehetoségét;

projektek, palyazatok dokumentélasat.

(4) A honlap felépitését és formajat az ElInokség hagyja jova, az egyes részek aktualizalasahoz
a felelés koordinatorokat az Eves Munkaterv tartalmazza.

(5) A MIKE a honlap (ILIAS rendszer) miikddtetésére (tarhely, szerverkapacitas, Internet
savszélesség, biztonsdgi mentések) szerzddést kothet egy intézményi tagjaval, és ebben az
esetben a miikodtetési koltségeket be lehet szamitania az intézményi tagdijba.

(6) A MIKE honlap miikodtetésével kapcsolatos felhasznaloi és rendszeradminisztratori
jogosultsdgokat az Elndkség hatdrozza meg.
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8. A MIKE gazdasagi miikodtetésének szabalyai

(1) A MIKE a Kozgytilés altal jovahagyott éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

(2) A MIKE-nek bevétele elsddlegesen a tagok altal befizetett tagdijakbol és egyéb
adomanyokbol, tamogatasokbol képzédik, amelyek koltségvetés szerinti felhasznalasaért az
Elnokség a felelds.

(3) A MIKE a vagyonaval 6nalloan gazdalkodik, tartozasaiért sajat vagyonaval felel.

(4) A MIKE gazdalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt az Alapszabalyban
meghatarozott tevékenységére forditja.

(5) A MIKE kiadasainak és bevételeinek 0sszegét a Kozgyiilés hatarozza meg, és a Kozgytilés
fogadja el a koltségvetés teljesitésérdl késziilt beszamolot.

8.1. A MIKE bevételei és kiadasai

(1) A MIKE-nek bevétele a kdvetkez6kbol lehet:

a) tagdij;

b) gazdasagi-vallalkozasi tevékenységbdl (szolgaltatas nyujtasabol) szarmazo bevétel,

C) akoltségvetési tamogatas:
ca) a palyazat utjan kapott koltségvetési tamogatas;
cb) az Eurdpai Unio strukturdlis alapjaibdl, illetve a Kohézidos Alapbol szarmazo, a
koltségvetésbol juttatott tamogatas;
cc) az Europai Unio koltségvetésébdl vagy mas allamtol, nemzetkozi szervezettol
szarmazd tamogatas;
cd) a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az adozo rendelkezése szerint
kiutalt 6sszege;

d) az allamhaztartas alrendszereibél kozszolgaltatasi szerz6dés ellenértékeként szerzett
bevétel;

e) mas szervezettdl, illetve maganszemélyt6l kapott adomany;

f) az a)-e) pontok ala nem tartoz6 egyéb bevétel.

(2) A MIKE befektetési tevékenységet nem végez, igy befektetési szabalyzat-készitési
kotelezettsége nincsen.
(3) A MIKE koltségei, raforditasai (kiadasai) a kovetkezok lehetnek:

a) alapcél szerinti, k6zhasznli tevékenységhez kozvetleniil kapcsolodod koltségek;

b) gazdasagi vallalkozasi tevékenységhez (szolgaltatas nyujtasahoz) kozvetleniil
kapcsolodo koltségek;

c) a MIKE miikodési koltségei (ideértve az adminisztracio koltségeit és az egyéb
felmeriilt kozvetett koltségeket), valamint a tevékenységhez haszndlt immaterialis
javak ¢és targyi eszkozok értékcsokkenési leirdsa;

d) az a)—c) pontok ala nem tartozo egyéb koltség.

(4) A MIKE a bevételeit a 8.1 (1) pont szerinti részletezésben, koltségeit, raforditasait
(kiadasait) a 8.1 (3) pont szerinti részletezésben elkiilonitetten, a szamviteli eléirasok szerint
tartja nyilvan.

(5) A MIKE Kkettds konyvvitelt vezet, amely alapjan az alapcél szerinti (kdzhasznu)
tevékenységebdl, illetve a gazdasagi-vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd bevételeit és
koltségeit, raforditasait (kiadasait) elkiilonitetten tartja nyilvan.

(6) A MIKE az allamhaztartas alrendszereitél — a normativ timogatas kivételével — csak
irasbeli szerz6dés alapjan részesiilhet tdmogatasban. A szerzédésben meg kell hatarozni a
tamogatassal vald elszdmolds feltételeit és modjat. Az igénybe veheté tamogatési
lehetségeket, azok mértékét és feltételeit nyilvanossagra kell hozni.

(7) A MIKE tamogatot, valamint e személyek hozzatartozojat — a barki altal megkotés nélkiil
igénybe vehetd szolgaltatdsok, illetve a tdrsadalmi szervezet altal tagjanak a tagsagi
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jogviszony alapjan nyujtott, Iétesité okiratnak megfeleld juttatasok kivételével — cél szerinti
juttatdsban nem részesitheti.

8.2. Tagdijak

(1) A tagdij 6sszegét az Elnokség évente, az éves Beszamold Kozgylilés elott legalabb két
héttel hatarozatban rogziti.

(2) A tagdijat a tagok belépéskor, tovabba minden év szeptember 30-ig kotelesek banki
atutalassal befizetni a MIKE bankszamlajara.

(3) A tagok tagdijbefizetéseir6l a Gazdasagi Titkar a tagnyilvantartashoz kapcsolodo
nyilvéantartast vezet.

(4) A tagok a tagdij megfizetésén tul a MIKE tartozasaiért sajat vagyonukkal nem felelnek.
(5) A tagdijfizetést elmulasztdo tagot a Gazdasagi Titkar irasban felszolitja fizetési
kotelezettségének teljesitésére. Ha a tag a tagdijat ezt kovetden harom honap mulva sem fizeti
meg, akkor a MIKE a tagot kizarja (lasd a 6.1. (6) bekezdést).

8.3. A pénziigyi feladatok és hataskérok
(1) A MIKE pénziigyi tevékenységét az Elndk iranyitja, aki a MIKE nevében cégjegyzésre,
gazdasagi felelosségvallalasra, szerzOdéskotésre, tovabba az aldirasi jogok gyakorlasara
jogosult. A gazdasagi tevékenységekkel kapcsolatos adminisztrativ, elokészitési feladatok a
Gazdasagi Titkar feleldsségi korébe tartoznak.
(2) A MIKE Elnokének pénziigyi feladatai:
e Az Egyesiilet pénziigyi tervének (éves koltségvetés) kidolgozasa.
e Az Egyesiilet miikddésének pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése.
o Az Egyesiilet mérlegének ¢és vagyonkimutatasanak elkészitése, az Elndkség elé
terjesztése.
e Az Egyesiillet vagyonanak megdrzése, ndvelésére vonatkozd intézkedések
kidolgozasa, a végrehajtas ellendrzése.
Az Egyesiilet képviseletében pénziigyi kitelezettségek vallalasa, jogok érvényesitése.
Az Elndkség pénziigyi targyu hatarozatainak végrehajtasa.

8.4. A bankszamla-vezetés és az utalvanyozas rendje

(1) A MIKE pénzeszkozeit koteles — a készpénzben torténd fizetések kivételével — a
szamlavezetd banknal vezetett bankszamlan tartani, pénzforgalmat ennek segitségével
lebonyolitani.

(2) A MIKE a bankszamlarol egyenliti ki tartozasait, ide folynak be kdvetelései.

A MIKE bankszamlaja felett az Elndk jogosult rendelkezni.

(3) A szamla, illetdleg a megfeleld bizonylat ellenérzése utan a bevételek beszedését vagy
elszamolésat, illetdleg a kiadasok kifizethetdségét az EInok engedélyezi.

(4) Utalvanyozas alatt a MIKE a kifizetések engedélyezését, illetve a beérkezd bevételek
befogadasat érti.

(5) A MIKE bankszamlajarol és hazipénztarabol csak olyan kifizetés teljesithetd, amelyet
valamely arra feljogositott személy (az utalvanyozo) engedélyezett, s ezt aldirasaval jelezte
(azaz a kifizetést utalvanyozta).

(6) A MIKE a hozza beérkez6 bevételek koziil csak azokat fogadja el és tartja meg, amelyek
jogossagat és jogszerliségét az arra kijelolt személy (az utalvanyozd) igazolta, s a bevétel
befogadhatdsagat alairasaval engedélyezte.

(7) Az utalvanyozas — a kifizetendd és beérkezo tételek mennyiségétdl fiiggden — torténhet
egyenként vagy tételcsoportonként.
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(8) Altalanos szabalyként a MIKE utalvanyozdja, a bankszamla feletti rendelkezési jog
gyakorldja és a folydszamlakat kezeld banknal bejelentett hivatalos aldir6é az Elnok. Az Elnok
utalvanyozasi jogat irdsban delegalhatja, de ilyen esetekben koteles a delegalt utalvanyozasi
jog korlatozasara értékhatar, az utalvanyozhat6 tételek jellege és a delegélas id6beni hatalya
szerint.

(9) Az utalvanyozas tartalmi elokészitése a Gazdasagi Titkar, technikai el6készitése a
Pénziigyi ligyintéz6 szervezet feladata.

8.5. A szamviteli és pénziigyi tevékenység rendje
(1) A Pénziigyi iigyintézo szervezet:

e kiallitja, alairja és kezeli a készpénzforgalomhoz kapcsoldédo bizonylatokat;

e kiallitja és kezeli a banki pénzforgalomhoz kapcsolodd bizonylatokat;

e Vezeti a jelen szabalyzatban meghatarozott pénziigyi nyilvantartasokat;

e az Elnok felhatalmazasa alapjan az adohatdsagok eldtt képviseli MIKE-t (elvégzi az

addzassal kapcsolatos nyilvantartasi, adobevallasi, adatszolgaltatéasi feladatokat);

e elvégzi a vallalakozas konyvvezetésével kapcsolatos feladatokat;

e Osszedllitja €s masodik alairoként alairja a MIKE éves szamviteli beszamolojat.
(2) A MIKE szamlainak kiallitasa és alairasa, a beérkez6 0sszegekre vonatkoz6 utalvanyozas
rendjét figyelembe vevd moddon, s a konkrét {ligyletekre vonatkozd elndki utasitas
rendelkezései szerint a Gazdasagi Titkar vagy a Pénziigyi ligyintéz6 feladata.
(3) A MIKE vagyonaval kapcsolatos leltarozasi feladatok végrehajtasanak rendjérdl az
egyesiilet Ertékelési, Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzata rendelkezik.
(4) A MIKE munka- és bériigyi nyilvantartasainak vezetését, s az ezzel kapcsolatos
bizonylatok kiallitasanak feladatait a Pénziigyi ligyintézd szervezet végzi.
(5) A MIKE konyvvezetési és éves szamviteli beszamold Osszeallitasi feladatait a Pénziigyi
ligyintéz0 szervezet végzi. Az éves szamviteli beszamolé elsé alairoja az Elnok.

8.6. A gazdalkodas és pénziigyi tevekenység ellenérzése

(1) A MIKE Alapszabalyaban foglaltaknak megfeleléen az Egyesiilet ellendrzési feladatainak
végrehajtoja a Feliigyeld Bizottsag. Az egyes konkrét ellendrzési tevékenységek végrehajtojat
a Feliigyel6 Bizottsag sajat tagjai koziil jeloli ki.
(2) Az ellendrzésnek minden esetben ki kell terjednie:
e a készpénzforgalom ellendrzésére;
a bankszamlaforgalom ellenOrzésére;
a leltarozas ellenorzésére;
a munkaltatoi jogok gyakorldsanak ellenérzésére;
az ¢éves szamviteli beszamold6 ¢és a hozza kapcsolddd adobevallasok és
adatszolgaltatasok ellendrzésére.
(3) Az ellendrzés megtorténtét, az ellenérzést végrehajtd személynek alairasaval igazolnia

kell.
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8.7. A pénziigyi nyilvantartasok és bizonylatok

(1) A MIKE hazipénztari pénzforgalmanak nyilvantartasara pénztarkonyvet vezet. Mind a
pénztarkonyv vezetése, mind a Kimend ¢€s bejovo dsszegek dokumentalasa a kereskedelemben
megvasarolhat6 szabvanybizonylatokon torténik, manualisan.

(2) A MIKE banki pénzforgalma lebonyolitasanak rendjét a Pénzkezelési és Hazipénztari
Szabalyzat tartalmazza.(1. szamu melléklet)

(3) A kimend szamlak kiallitasa a kereskedelemben megvasarolhatd szabvanybizonylatokon
torténik, manudalisan. A kimend és bejovo (nem készpénzes fizetésll) szamlak nyilvantartasa
szamitogépes nyilvantartassal torténik.

(4) A munkatigyi és bérnyilvantartasok vezetése szamitogépes nyilvantartassal torténik.

(5) Az Egyesiilet konyvvezetési modja kettés konyvvitel. A f6konyvi konyvelés és az éves
szamviteli beszamolo 0sszeallitdsa szamitogépes megoldassal torténik.

(6) A bizonylatok és nyilvantartasok végleges 6rzésének helye a MIKE székhelye.

(7) A konyvvezetés és nyilvantartasok vezetése a Pénziigyi ligyintéz6 szervezet szerzodésben
megjelolt cimén torténik azzal a feltétellel, hogy a nyilvantartasokrdl a szamviteli beszdmolasi
idészak lezarasakor masolatokat kell késziteni, amelyeket a bizonylatokkal ¢s
nyilvantartasokkal egyiitt a végleges Orzési helyen kell tarolni. A masolatokat mind
elektronikus, mind nyomtatatott formaban el kell késziteni. Ezeknek a bizonylatoknak az
ideiglenes Orzése ¢€s kezelése az éves szamviteli beszamold Gsszeallitasaig a konyvvezetés €s
nyilvantartasok vezetésére kijelolt cimen torténik.

8.8. Munkaltatdi jogok gyakorlasa

(1) A munkaltatoi jogok gyakorlasa a dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos valamennyi
kérdésben vald dontés jogat jelenti. Ide tartozik a munkaviszony létesitése, megvaltoztatasa,
megszilintetése, a bér ¢és egyéb anyagi Osztonzés megallapitdsa, a munka mindsitése,
felelosségre vonas €s anyagi felelosség alkalmazasa.

(2) A MIKE munkavallaléi felett a munkaltatoi jogkort az EInok gyakorolja.

(3) Munkajogi kérdésekben a Kozgyiilés egyedi vagy altalanos felhatalmazasa alapjan
konkrét tigyekben az Elnok hataroz.
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9. Az éves tervezés és beszamolas rendje

(1) A MIKE mikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetér6l az tizleti év
konyveinek lezarasat kovetden az iizleti év utolsdé napjaval (december 31.), mint mérleg-
fordulénappal, a jogszabalyban meghatarozottak szerint kdteles beszamolot késziteni.
(2) A MIKE beszamoloja tartalmazza:

a) a mérleget (egyszerisitett mérleget);

b) az eredmény-kimutatast (eredménylevezetést);

c) akettds konyvvitel alapjan késziilt kiegészité mellékletet.
(3) A kettds konyvvitel kiegészité mellékletében be kell mutatni a szervezet altal az iizleti
évben végzett fobb tevékenységeket és programokat.
(4) A beszamold kiegészitd mellékletében be kell mutatni a tdamogatési program keretében
végleges jelleggel felhasznalt Osszegeket tdmogatdsonként. (Tamogatdsi program alatt a
kozponti, az 0nkormanyzati €s/vagy nemzetkdzi forrasbol, illetve mas gazdalkodotol kapott, a
tevékenység fenntartdsat, fejlesztését célzd tamogatast, adomanyt kell érteni.) Kiilon kell
megadni a kiegészitd mellékletben a tdmogatasi program keretében kapott visszatéritendd
(kotelezettségként kimutatott) tdmogatasra vonatkozo, eldbbiekhez hasonloan részletezett
adatokat.
(5) A MIKE a beszamoléjaval egyidejilleg kozhasznisagi mellékletet is készit. A
kozhasznusdgi mellékletben be kell mutatni a szervezet 4altal végzett kdézhaszni
tevékenységeket, ezeknek a tevékenységeknek a fo célcsoportjait és eredményeit, valamint a
kozhasznl jogallas megallapitasahoz sziikséges adatokat, mutatokat.
(6) A kozhasznusagi melléklet tartalmazza a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast,
a kozhasznu cél szerinti juttatasok kimutatasat, a vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttatasok
0sszegét, a juttatasban részesiilo vezetoi tisztségek felsoroldsat és az onkéntesek listajat.
(7) A MIKE a Kozgyiilés altal elfogadott beszamoléjat, valamint kozhasznusagi mellékletét
az adott iizleti év mérlege fordulonapjat kovetd otdodik honap utolsdé napjaig a civil
szervezetek birdsagi nyilvantartdsarol és az ezzel Osszefliggd eljarasi szabalyokrdl szolo
torvényben meghatdrozott modon letétbe helyezi ¢és kozzéteszi. A letétbe helyezett
beszamold, valamint a kozhasznasagi jelentés lekérdezését a Civil Informacios Portal szamara
lehet6vé kell tenni.
(8) A MIKE gondoskodik a beszamold, valamint a kdzhasznisagi melléklet sajat honlapon
torténd elhelyezésérdl is. Az egyesiilet sajat honlapjan a kozzétett adatok folyamatos
megtekinthetéségét legalabb a kozzétételt kdveté masodik tlizleti évre vonatkozd adatok
kozzétételéig biztositja.
(9) A MIKE tevékenységének Osszehangolasa és szervezése érdekében éves munkatervet és
éves koltségvetést allit 9ssze, amelyet az éves Beszamolo Kozgyiilés hagy jova.
(10) A munkaterv tartalmaban és id6beli megvaldsitasaban lehatarolja az elvégzend6
feladatokat és projekteket, az azokban résztvevo egyesiileti tagokat, felelds koordindtorokat és
projektvezetdket, és ezekhez a koltségvetés rendeli hozzé a pénziigyi forrasokat.
(11) A Kozgytilés altal jovahagyott munkaterv és koltségvetés a MIKE honlapjan publikalasra
keriil.
(12) A koltségvetés 1%-ot nem meghaladd mértékli évkozi modositasat az Elndkség
hatdrozatban engedélyezheti, az 1%-ot meghaladd mértékli évkozi modositdsahoz a
Kozgylilés jovahagyasa sziikséges.
(13) A MIKE éves beszamolo jelentésében a munkatervben foglaltak végrehajtasat tételesen
értékelni kell.
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10. Palyazatok

(1) A MIKE céljait tamogatd, azokkal Gsszhangban 1évé palyazatokon vald részvételére a
Kozgylilés, az ElIndkség és barmely rendes és partolod tag is javaslatot tehet.
(2) A palyazaton torténd részvételrél az Elndkség hatarozatban dont, a szavazas egyszeri
sz6tobbséggel torténik.
(3) Az Elnokségnek a palyazaton valo indulassal kapcsolatos hatarozata kitér:

e a MIKE egyediil vagy mas intézményekkel kozdsen palyazik-e;

e a palyazaton vald indulas eréforras-sziikségletének biztositasara;

e a palyazati projekt létrehozéasara, a projektvezetdé és a projektben résztvevok

személyére.

(4) A palyazati hatarozatok elokészitéséhez, a sziikséges egyeztetések és felkérések
veégrehajtasaért az Elnok a felelds.
(5) Az Elnokség dontése alapjan a palyazat kidolgozo projektjében az Egyesiilet tagjain kiviil
— az Elnokség felkérése alapjan — a témahoz értd szakemberek is részt vehetnek, munkajukat a
projektvezetd hangolja Gssze.
(6) Az elkésziilt palyazat beadhatosagarol az Elnokség dont, a palyazat benyujtasa a
projektvezeto és a Titkarok feladata.
(7) Az elnyert palyazat megvalositasaban elonyben kell részesiteni a MIKE tagjait, de abban
nem egyesiileti személyek, koltségvetési intézmények, vallalkozasok stb. is részt vehetnek —
megbizas alapjan — az Elnokség dontése alapjan.
(8) A palyazat alapjan vallalt célok megvaldsitasahoz, finanszirozasahoz a MIKE sajat
vagyona terhére is — az Eln6kség dontésének megfeleléen — hozzajarulhat.
(9) A MIKE-nek a palyazattal megvalositott kozhasznu szolgaltatasait — az alapitdi célokkal
Osszhangban — barki igénybe veheti.
(10) A palyazat alapjan megvalosult koézhaszni szolgaltatas igénybe vételi modjarol,
feltételeir6l az Elnokség minden egyes konkrét esetben nyilvanosan tdjékoztatja az
érdekelteket elektronikus sajto Gtjan a www. iliaskozosseg.hu honlapon.
(11) A MIKE koézhasznu tevékenységéhez kapcsolodod, kiilonbozé palyazatokkal elnyert
tamogatasok felhasznalasarol az egyesiilet kiilon nyilvantartast koteles vezetni.
(12) A MIKE barmely kozhaszni cél szerinti juttatisat palyazathoz kotheti. A palyazati
felhivds nem tartalmazhat olyan feltételeket, amelyekbdl — az Osszes koriilményeinek
mérlegelésével — megallapithatd, hogy a palyazatnak elére meghatarozott nyertese van
(szinlelt palyazat).
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11. Iratkezelés, tagnyilvantartas

11.1. Elektronikus és papiralapu irattarak

(1) A MIKE dokumentumait és levelezését elektronikus és papiralapt irattarakban kezeli.
(2) Papiralapu irattarakban kell kezelni a kovetkezoket:
a) Alapdokumentumok irattara (papiralapt)
Tartalmazza hitelesitve az egyesiilet megalakitdsdnak ¢és miikodtetésének
alapdokumentumait:
e MIKE Alapszabaly
e MIKE Szervezeti ¢s Miikodési szabalyzat
e MIKE szabalyzatok
e MIKE birosagi/torvényszéki és tligyészségi dokumentumok, hatarozatok,
levelezés
e NAV, KSH dokumentumok
e az Alapdokumentumok tdra az iratok dsszes verzidjat idorendben tarolja.
b) Hatarozatok irattara (papiralapu)
Tartalmazza hitelesitve a MIKE Elnokségi iilések ¢s Kozgytilések jegyzékonyveit,
hatarozatait, dokumentumait.
c) Tervek, jelentések irattara (papiralapt)
Tartalmazza hitelesitve a MIKE éves munkaterveit, koltségvetését, éves beszamolo
(szamviteli) jelentéseit, kozhasznisagi jelentéseit.
d) Gazdasagi irattar (papiralapt)
Ez tartalmazza az Egyesiilet bankszamldjaval kapcsolatos dokumentumokat, a
szerzOdéseket, szamlakat. Emellett — kiilon szerzddéssel — a MIKE konyveldje
szamitogépes rendszerben nyilvantartja a kettds konyveléshez sziikséges adatokat,
amelyekrdl évzaraskor papiralapti dokumentaciot készit.
(3) A papiralapt dokumentumok a MIKE székhelyén Iétesitett irattarban Kkeriilnek
elhelyezésre, 5 évig nem selejtezhetok.
(4) Az a), b), és c) pontbeli irattarak elektronikus példanyaiba barki betekinthet a MIKE
honlapjan miik6d6 ILIAS rendszerben.
(5) A bankszamlaval kapcsolatos elektronikus pénziigyi dokumentumokat (elektronikus
alairassal hitelesitve) a MIKE szamlavezetd bankjanak szamitogépes rendszere kezeli.
(6) Az egyesiilet kettés konyveléséhez és a szamviteli beszamolohoz sziikséges évkozi
gazdasagi szamitogépes nyilvantartasokat a MIKE Pénziigyi ligyintéz6 szervezete —szerzodés
szerint — vezeti.
(7) Az elektronikus és a papiralapi dokumentumok Osszhangjat a Gazdasagi Titkar
folyamatosan ellendrzi.
(8) A MIKE tisztségviseloknek és tagoknak a MIKE-vel kapcsolatos hivatalos levelezését a
MIKE honlapon telepitett ILIAS rendszerben kell lebonyolitani, és az ezzel kapcsolatos
dokumentumok meg0drzését is ez a rendszer biztositja.
(9) Az Egyesiilet iratkezelésének ellenérzéséért, a bizonylatok megérzéséért, a nem
selejtezhet$ adatok korének kijeloléséért a Titkarok feleldsek.
(10) A MIKE irataiba valo betekintést a Feliigyelé Bizottsag tagjai és az arra torvény altal
feljogositott szervezetek szamara az Elnok és a Titkarok biztositjak.
(11) Ot év elteltével az iratokat selejtezni kell. A selejtezést a Titkarok végzik. Selejtezés elbtt
a selejtezésre kijelolt iratokat az Elnoknek feliil kell vizsgalnia. A selejtezésrdl jegyz6konyvet
kell késziteni. Az iratselejtezési jegyzOkonyveket Osszegylijtve, egyiitt kell tarolni, ezek nem
selejtezhetdk.
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11.2. A tagnyilvantartas kezelésének szabalyai

(1) A MIKE tagjairdl tagnyilvantartast vezet, amely tartalmazza a tagok azonositd és
elérhet0ségi adatait, illetve nem természetes személy tag esetén az intézményt képviseld
természetes személyek adatait, a cégkivonatot és a képviseld alairdsi cimpéldanyat, vagy
alairasi mintajat, valamint a tagdijfizetés teljesitésére vonatkozo6 adatokat.

(2) A ,Belépési Nyilatkozatok” papiralapii nyilvantartasa a tagok altal kitoltott hiteles
formanyomtatvanyokat (lasd. 3. ¢és 4. szdmu melléklet) és ezek adataira vonatkozd
valtozasjelentéseket tartalmazza. Ezek kezelése a személyes adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden a MIKE székhelyén torténik. A tagnyilvantartasba betekintést
az Elnok akkor engedélyezhet, ha az adatok kiadasahoz az érintett természetes személy vagy
intézmény, irdsban hozzajarult, illetve az adatkérd intézményt az adatkezelésre torvény
felhatalmazta.

(3) A MIKE tagjainak szamitogépes nyilvantartasa a MIKE honlap ILIAS rendszerében a név
¢és elérhet6ségi, valamint a tagdijfizetési adatokat tartalmazza, ebben az esetben a kezelt
adatok védelmét az ILIAS adatbiztonsagi €s jogosultsagi rendszere biztositja. A szamitégépes
tagnyilvantartasi rendszerben fel kell tiintetni a papiralapt dokumentumok meglétét.

(4) A papiralapt és elektronikus tagdijnyilvantartas karbantartasat a Gazdasagi Titkar végzi.

12. ILIAS e-learning szakértdi igazolasok kiadasa

(1) Az ILIAS mikdodtetésében, fejlesztésében, hasznositasaban tobb éve eredményes
szakemberek szdmara a MIKE ,ILIAS e-learning szakértd” igazolast adhat ki. Ez az ILIAS-
szal kapcsolatos egy-egy részteriileten feljogositja az ILIAS szakért6t arra, hogy a MIKE
nevében egy-egy szakkérdésben allast foglaljon.

(2) Az ILIAS szakért6i cim elnyerésének elofeltétele a fels6foku végzettség, az ILIAS-szal
kapcsolatos legalabb 3 éves szakmai gyakorlat, és/vagy tobb, témajaban az ILIAS-hoz k6t6d6
tudomanyos eredmény vagy publikacio.

(3) Az ILIAS szakért6i cimet a MIKE a kovetkez6 szakmai részteriiletekre adhat ki:

ILIAS bevezetés projektmenedzsment (szervezés, tervezés)

ILIAS alkalmazasanak oktatasi modszertana, didaktikai kérdések

ILIAS rendszer installalasa

Tutoralas, mentoralas ILIAS rendszerben

Tananyagfejlesztés ILIAS-ban

SCORM 2004 kompatibilis tananyagszerkesztés ILIAS-ban

Teszt és kérdéskatalogusok alkalmazéasa

ILIAS rendszeradminisztracio

ILIAS WEB 2. 0 (Wiki, Mediacast, blog, ePortfolio stb.)

ILIAS kurzusmenedzsment

(4) Az JILIAS szakért6” igazolas kiadasat az Elnokséghez megkiildott ,,JLIAS szakért6i
kérelem” formanyomtatvannyal és szakmai Onéletrajzzal lehet kezdeményezni (lasd 5. szamu
melléklet).

(5) Az ILIAS szakért6i igazolas kiadasarol az Elndkség a kovetkezo iilésén hatarozatban dont,
allasfoglalasardl irasban értesiti a kérelmezét. Az Elnokség dontése eldtt egy e-célra
létrehozott szakmai zsiiri véleményét is kikérheti.

(6) Az ILIAS szakérték a MIKE altal nyujtott kozhasznli szolgaltatasként, téritésmentesen
valaszolnak szakteriiletiikre vonatkozo e-mailben, vagy telefonon feltett, roviden
megvalaszolhat6 kérdésekre.

(7) Az ILIAS szakérték hozzajarulnak, hogy a MIKE honlapjan neviiket, szakmai
onéletrajzukat, szaktertiletiiket és elérhetdségiiket nyilvanossagra hozza.
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13. A MIKE megsziinése

(1) A MIKE megszlinik, ha a Kozgyiilés a feloszlasat vagy mas tarsadalmi szervvel vald
egyesiilését kimondja.

(2) A MIKE megsziinik akkor is, ha az arra jogosult szerv feloszlatja, illetéleg megsziinését
megallapitja.

(3) A MIKE megsziinése esetén vagyonat elsédlegesen a hitelezOk kielégitésére kell forditani.
A hitelez6k kielégitése utani vagyon felhasznalasanak moédjardl a Kozgyiilés dont, ha sajat
maga feloszlik, illetve mas szervezettel egyesiil. Amennyiben az egyesiiletet a torvényszék
oszlatja fel, illetve megszlinését megallapitja, ugy a megmaradt vagyonanak felhasznalasarol
a torvényszék jogosult rendelkezni.

(4) A MIKE kozhasznu jogallasanak megsziinésekor koteles esedékes koztartozasait rendezni,
illetéleg kozszolgaltatas ellatasara iranyuld szerz6déseébol eredd kotelezettségeit iddaranyosan
teljesiteni.

14. Zaro rendelkezések

A MIKE jogszerli miikodését az alapitd okirat (Alapszabaly), az SZMSZ, a Pénzkezelési és
Hazipénztari Szabéalyzat, valamint az Ertékelési, leltdrozasi és selejtezési Szabalyzat
biztositja.

Jelen SZMSZ modositasa csak a Kozgyiilés jovahagyasaval torténhet.

Jelen Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzatot az MIKE Kozgytilése 2012. majus 11-én
megtartott {ilésén egyhangu szavazassal jovahagyta.

15. Mellékletek

1. szamu melléklet: Pénzkezelési és Hazipénztari Szabalyzat

2. szamu melléklet: Ertékelési, leltarozasi és selejtezési Szabalyzat

3. szamu melléklet: Belépési Nyilatkozat formanyomtatvany - természetes személy
4. szamu melléklet: Belépési Nyilatkozat formanyomtatvany - intézmény

5. szamu melléklet: ILIAS e-learning szakértd kérelem formanyomtatvany

Kelt:
Buda|Att||a
Elnok
Hitelesitd: Hitelesito:
Lakmm Lakcnn
Szemlgszam . sZemlgszam .......................................



15. Mellékletek

1. szamu melléklet:

Pénzkezelési és Hazipénztari Szabalyzat

1. A hazipénztari pénzkezelés altalanos szabalyai

(1) A Magyar ILIAS Kozosség Egyesiilet hazipénztaraban kezeli a bankszamlakrol
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben a hazipénztarba befizetett Gsszegeket
forintban.

(2) A hazipénztarban kiilon engedély nélkiil csak az Egyesiilet sajat tulajdonat képez6 pénzt
vagy értéket szabad tartani, kivéve, ha az idegen eszkoz kezelésére az Egyesiilet Elndke kiilon
eseti engedélyt ad. Az idegen pénzeket és érékeket elkiilonitetten kell kezelni és
nyilvantartani.

(3) A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és értékeket)
fogadhat el a befizet6tdl és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhatja el a
hianyos, rongalodott, megcsonkolt bankjegyeket, kivéve, ha azok teljes értékben a bankban
bevalthatok vagy befizethetok. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy
hamisitvanynak latsz6 bankjegyeket, illetdleg érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el. A
bankjegyeket vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdvel jegyzOkonyvben kell rogzitent,
hogy azt hol, kitdl és mikor kapta. A jegyzékOonyvnek tartalmaznia kell a befizetd személyi
adatait €s alairasat, vagy az alairds megtagadasanak tényét, tovabba a visszatartott bankjegyek
¢s érmék részletezését, illetve sorszdmait. Az atvett pénzrdl a befizetonek kiilon atvételi
elismervényt — tehat nem bevételi pénztarbizonylatot — kell adni. A jegyzokonyv egy
példanyat a pénzzel egyiitt kiilon kisérdlevéllel at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak.

2. A hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok és felelosségek

2.1. A pénztaros

(1) Az Egyesiilet Elndke a pénztarosi teendék ellatasaval arra alkalmas, blintetlen el6életii
személyt és helyettest biz meg. Nem lehet pénztaros az, akinek munkakore a pénztarosi
munkakorrel Osszeegyeztethetetlen (a hazipénztar felé utalvanyozasi vagy ellendrzési
jogkorrel vannak megbizva, vagy beosztasa miatt a hazipénztarral kapcsolatban kozvetlen
iigyintézoi tevékenységet lat el, tovabba a pénztaros és helyettesének kézeli hozzatartozoi).

(2) A hazipénztar a pénztaros (illetve a helyettesitési idOben annak helyettese) 6nalloan, teljes
anyagi felelosséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztiros (illetve helyettese) feladatkdrének
elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban koteles tudomasul venni. Két vagy tobb személy egy
iddpontban kdzdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.

(3) A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz és dokumentumok kezelése és
megorzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamoldsok vezetése. A
pénztaros egyéb feladatok ellatdsaval is megbizhaté az Osszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembe vételével.

(4) A pénztaros csak utalvanyozott bizonylat alapjan teljesithet be- és kifizetéseket. A
pénztaros feladata a fenti bizonylatok alaki feliilvizsgalata utdn a pénztari bevételi vagy
kiadasi pénztarbizonylat kialakitasa.

(5) Ha a pénztarost helyettesiteni kell, vagy ha az beosztasabol véglegesen tavozik,
pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarzarlatrdl, valamint az 4tadasrdl jegyzOkonyvet kell
felvenni.
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2.2. A pénztarellenér

(1) Az Egyesiilet Feliigyelo Bizottsaga a pénztarellendri feladatok ellatasaval sajat tagjai
koziil biz meg egy személyt.

(2) A pénztarellenor feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése. Vizsgalata
soran ellendrzi a pénztarjelentés dokumentaltsaganak teljességét is. A pénztarellendr az
ellenérzott és helyesnek talalt okmanyokat, szdmadasokat kézjegyével koteles ellatni.

2.3. Az utalvianyozdék

(1) Utalvanyozok azok a személyek, akik a pénztar felé kiadasok kifizetését, a bevételek
beszedését vagy elszamolasat engedélyezhetik. A pénztari utalvanyozasi joggal az Egyesiilet
Elndke irdsos utasitdsban ruhdzhat fel tagokat vagy alkalmazottakat. Az Elndk koteles az
atruhédzott utalvanyozasi jog korlatozasara értékhatér, az utalvanyozhat6 tételek jellege és a
delegalas idobeni hatalya szerint. Az utasitasban fel kell tlintetni minden felhatalmazott
utalvanyozasi jogkorét, tovabba azok minta aldirdsat és kézjegyét.

3. Pénzmegorzés és tarolas

(1) Befizetés és mas, az EInok altal egyedileg engedélyezett esetek kivételével a
hazipénztarban 50.000,- Ft-nal nagyobb 0Osszeg harom munkanapon tul nem téarolhato. A
tényleges pénzkifizetések ¢és bevételezések idején kiviil a hazipénztarban 1&vo pénzt
pancélszekrényben, de minimalisan biztonsagosan zarhat6 lemezkazettaban kell elhelyezni. A
pancélszekrény vagy lemezkazetta kulcsat a pénztaros kezeli. A kulcs mésolatat az EIndk 6rzi.
(2) A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott tagok és alkalmazottak felelések az
altaluk atvett készpénzért, s feleldsségiik addig tart, amig a pénzt a hazipénztarban
megszamlalassal egybekdtve at nem adtak é€s ott el nem helyezték.

4.  Pénztari nyilvantartasok és bizonylatok

(1) A pénztarosnak minden pénztari befizetésr6l ¢és Kkifizetésr6l lehetleg azonnal
szabalyszertien kidllitott pénztari bizonylatot kell készitenie és a bizonylatok adatait a
pénztarjelentésbe be kell vezetnie. A pénztari nyilvantartdsok vezetése szamitogéppel torténik.
(2) A szabalyszeriien kiallitott bizonylatok kovetelményeire vonatkozd elbirasokat az
Egyesiilet a szamvitel rendjérol sz616 2000. évi C. torvény mindenkor hatalyos rendelkezései
szerint alkalmazza.

5. A bankszamla feletti rendelkezés

(1) Az Egyesiilet bankszamlaja feletti rendelkezési joggal az Egyesiilet EInoke rendelkezik.
(2) Az Egyesiilet Kozgyiilése a bankszamla feletti rendelkezési jogra az Elnokségnek az
Elnokon kiviili tagjanak is engedélyt adhat, s az egyesiilet a szdmlavezetd pénzintézetnél ezt
az alairasi jogot bejelentheti. Ez a rendelkezési jog azonban csak a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat 5.3 (2) pontjaval sszhangban gyakorolhat6.

(3) A bankszamla feletti rendelkezési jog gyakorlasa manualis bizonylatolassal vagy
megfeleld hitelesitéssel rendelkezd szamitogépes banki felilleteken keresztiil torténhet. A
bankszamla feletti rendelkezés telefonon keresztiili ligyintézési modjat az Egyesiilet nem
alkalmazza.

(4) Az Egyesiilet a bankszamlavezetd pénzintézettel — a szamlavezetd pénzintézet szerz6dési
feltételeinek korlatai kozott — jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden koteles
szerz6dést kotni.
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6.  Altalanos rendelkezések

(1) Jelen Pénzkezelési és Hazipénztari Szabalyzat az alairds napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

(2) A Pénzkezelési és Hazipénztari Szabalyzat megismerése €s betartasa az Egyesiilet minden
pénzkezelési, ellenérzési és utalvanyozasi jogkort ellatd tisztségviseldje, tagja és
alkalmazottja szdmara kotelezo.

(3) A Pénzkezelési és Hazipénztari Szabalyzat hatalyba 1épése utan bekovetkezett jogszabalyi
valtozasokat értelemszertien figyelembe kell kenni.

Budapest, 2012. majus 11.

Budai Attila Nagy Zoltan Selmeci Istvan
Elnok Elnokségi tag Elnokségi tag
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2. szamu melléklet:

Ertékelési, leltarozasi és selejtezési szabalyzat

1. A szabalyzat alapelvei elvei

(1) Jelen szabalyzat hattérszabalyzataként a Magyar ILIAS Ko6z6sség Egyesiilet Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata, valamint Szamviteli Politikaja szolgdl. A jelen szabalyzatban nem
szabalyozott kérdésekben a fenti két szabalyzat rendelkezései az irdnyadoak.

(2) A Magyar ILIAS Kozosség Egyesiilet eszkozeinek és forrasainak értékelési elveit és
szabalyait (eszk0zOk bekeriilési értéke, értékcsokkenési leiras elszdmolasa, piaci érték
meghatarozasa, devizas tételek értekelése) az Egyesiilet szdmviteli politikdja és szdmlarendje
tartalmazza.

2. A leltarozas rendje

(1) Az eszkdzok és forrasok leltarozasa év végén torténik. A targyi eszkozok leltarozasara
fizikai leltarfelvétellel, a kovetelések, kotelezettségek és pénzeszkozok leltdrozasara a
nyilvantartasok dsszevetésének modszerével kertil sor.

(2) A leltarozas pontos, targyévi rendjét, beleértve annak idépontjat és a benne résztvevoket
az Egyesiilet Elnoke hatdrozza meg, Ha egyéb korilmények ezt nem akadalyozzdk a
leltarfelvétel iddpontja mindig az iizleti €v utolséd napja.

(3) Altalanos alapelv, hogy a leltdrozas végrehajtoja az Egyesiilet Titkara és a Pénziigyi
igyintéz0 egyiittesen. A leltarozas folyamatdban ellenérként a Feliigyeld Bizottsagnak erre a
feladatra kijelolt tagja vesz részt.

3. A selejtezés rendje

(1) Az Egyesiiletnél a mar megrongalodott, feleslegessé valt készleteket és eszkozoket
selejtezni kell. A selejtezésrol selejtezési jegyzokonyvet kell kiallitani.

(2) Amennyiben a selejtezésre varatlan esemény miatt keriil sor, a selejtezésrdl selejtezési
jegyzokonyvet kell kidllitani, melyet a nyomtatvanyboltban kell megvasarolni, biztositando a
sziikséges adatok meglétét. A jegyzokonyvet ebben az esetben két tantival ala kell iratni.

(3) A selejtezés személyi rendjére vonatkozoan a leltarozas rendjénél alkalmazott szabalyok
iranyadoak.

4.  Altalanos rendelkezések

(1) Jelen Ertékelési, Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

(2) A szabalyzat megismerése minden az Egyesiiletnek a szabalyzat altal érintett
tisztségviseldje, tagja és alkalmazottja szdmara kotelezd.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba lépése utan bekdvetkezett jogszabalyi
valtozasokat értelemszeriien figyelembe kell venni.

Budapest, 2012. majus 11.

Budai Attila Nagy Zoltan Selmeci Istvan
Elnok Elnokségi tag Elnokségi tag
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3. szamu melléklet:

Belépési Nyilatkozat formanyomtatvany - természetes személy

wIKE BELEPESI NYILATKOZAT
ILIAS

Alulirott bejelentem belépési szandékomat a Magyar ILIAS Ko6zo6sség Egyestiletbe.

Kijelentem, hogy az Egyesiilet Alapszabalyat megismertem, azzal egyetértek, €s az
abban foglaltakat magamra nézve kotelezonek tartom, az ott meghatarozott
kotelezettségeket teljesitem.

Kijelentem tovabba, hogy az Egyesiilet Kozgytlésén meghatarozott évi tagdij
fizetését vallalom, ¢és az Alapszabalyban rogzitett hataridéig megfizetem.
Tagsagom esetén az aldbbi azonositd, ¢és elérhetdségi adataimban vald
valtozasokrol 10 napon beliil értesitem az Egyestiletet.

N Vet e
Sziiletési helye €5 1deje: .. .o

N 14 T 4 53
Levelezésicime: .................. e e e e e
Szem.ig. szama/Ttlevelszama: ..........ooii i

TelefonSzZAama: ... ..o
FaXSzZaAma: ...

Bomal]l CIme: oo e

Kt oot

alairas

A belépési nyilatkozat e-mailben a berecz@qdf.hu cimre kiildhetd el.

Emellett kerjiik, hogy alairva is sziveskedjen eljuttatni az Egyesiilethez.
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4. szamu melléklet:

Belépési Nyilatkozat formanyomtatvany - intézmény

wIKE BELEPESI NYILATKOZAT
ILIAS

Alulirott intézményi tagként bejelentem belépési szandékomat a Magyar ILIAS
Ko6zosseg Egyesiiletbe.

Kijelentem, hogy az Egyesiilet Alapszabalyat megismertem, azzal egyetértek, ¢és az
abban foglaltakat magamra nézve kotelezonek tartom, az ott meghatarozott
kotelezettségeket teljesitem.

Kijelentem tovabba, hogy az Egyesiilet Kozgylilésén meghatarozott évi tagdij fizetését

vallalom, €és az Alapszabalyban rogzitett hataridéig megfizetem. Tagsagom esetén az
aldbbi azonositd, és elérhetdségi adataimban vald valtozasokrél 10 napon beliil
értesitem az Egyesiiletet.

INEEZIMENY NEVE: ..ottt e et ettt e e e et e e e e
SZEKNELYC: ..o e
AdOSZAMNA: ..ot e e
Intézmeényt KEPVISEIO NEVE: ...t
Sziiletési helye €s 1deje: ..o

F N N F 1 1 (51
S 57/ W 111 1S PSPPI
Szem.ig. szama/TtlevelSZama: ..........ooiiiiiiii e
TelefonSZAMA: ... .o e

FaX S ZaAIMA: .ot

Bomail CIME: oottt e e e e

Kol oo
intézményvezeto aldirasa
Csatolando mellékletek:

= (Cégkivonat;
= A képviseletet ellaté személy(ek) alairasi cimpéldanya vagy alairasi mintaja.

A belépési nyilatkozat a mellékletekkel e-mailben a berecz@qdf.hu cimre kiildhetd el.
Emellett kerjiik, hogy cégszeriien alairva is juttassa el az Egyesiilethez.
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5. szamu melléklet:

ILIAS e-learning szakérté kérelem formanyomtatvany

na| KE

LIAS ILIAS E-learning Szakérto kérelem

Alulirott kérem a Magyar ILIAS Ko6zosség Egyesiiletet, hogy részemre az ILIAS E-learning Szakértd
igazolast sziveskedjék kiadni.

Kijelentem, hogy az Egyesiilet Alapszabalyat és Szervezeti Miikodési Szabalyzatat megismertem, azzal
egyetértek, és az abban foglaltakat magamra nézve kotelezének tartom, az ILIAS Szakértokre vonatkozd
feltételeknek megfelelek.

ILIAS E-learning Szakértd igazoldst a kdvetkezd szakmai részteriiletekre kérem kiadni:

ILIAS bevezetés projektmenedzsment (szervezés, tervezés)
ILIAS alkalmazasanak oktatasi modszertana, didaktikai kérdések

ILIAS rendszer installalasa

Tutoralas, mentoralas ILIAS rendszerben

Tananyagfejlesztés ILTAS-ban
SCORM 2004 kompatibilis tananyagszerkesztés ILIAS-ban
Teszt és kérdéskatalogusok alkalmazasa

ILIAS rendszeradminisztracio
ILIAS WEB 2. 0 (Wiki, Mediacast, blog, ePortf6lio stb.)
ILIAS kurzusmenedzsment

Az alabbi adatok az Egyesiilet szamara a szakértok nyilvantartasahoz sziikséges adatok. A MIKE honlapjan
a szakért6i adatbazisban publikalt adatokat kiilon megjeldo1om.

Publikalhato

Név

Sziiletési hely és id6

Anyja neve

Levelezési cim

Szem.ig. szam/tl. szam

Telefonszam

E-mail cim

Sajat honlap

Publikéciok helye

Munkahely

Végzettség

Vallalom, hogy ha az azonosité és elérhetdségi adataimban valtozas kovetkezik be, arrdl 10 napon beliil
értesitést kiildok az Egyesiiletnek.

A kérelemhez csatolom szakmai Onéletrajzomat, és az ILIAS-szal kapcsolatos publikacioim jegyzékét.
Szakmai 6néletrajzom publikalhat6: IGEN/NEM.

Datum: ... AlAITAS: oo

A kérelem e-mailben a berecz@qdf.hu cimre kiildhetd el.
Emellett kérjiik, hogy alairva is sziveskedjen eljuttatni az Egyesiilethez.
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